>

EDITAL DE

CURSOS
ONLINE

Desenvolvimento e Producdo

EDITAL DE DESENVOLVIMENTO E
PRODUCAO DE CURSOS ONLINE

N° 01/2022

SALVADOR/BA
ABRIL/2022




I
)
SEBRA E Servico de Apoio 45 Micro &
Peguenas Empresas Bahia
I
I

SUMARIO

PREAMBULO 02

1 OBJETO 03

2 CONDICOES PARA CADASTRAMENTO E CREDENCIAMENTO 04

3 DA ESPECIFICAGAO DO OBJETO 05

4 ETAPAS DO PROCESSO DE CADASTRAMENTO E CREDENCIAMENTO E CONTRATAGAO 09

5 ETAPA 1 — HABILITAGAO JURIDICA, FISCAL E TECNICA 09

6 ETAPA 2 — HABILITAGAO NA FICHA DE DEMANDA 11

7 ETAPA 3 — REQUISICAO DE COTACAO 11

8 RESULTADOS DO PROCESSO DE CADASTRAMENTO E CREDENCIAMENTO 11

9 CADASTRO DOS CURSOS ONLINE NO SEBRAE 12

10 | FORMALIZACAO DA CONTRATACAO DOS SERVICOS 12

11 | DA ENTREGA DOS CURSOS ONLINE 13

12 | REQUISITOS BASICOS PARA ATUACAO JUNTO AO SEBRAE/BA 13

13 | DOS CASOS DE DESCADASTRAMENTO 14

14 | DO PROCESSO DE DESCADASTRAMENTO E OUTRAS PROVIDENCIAS 15

15 | CONFIDENCIALIDADE, PROPRIEDADE INTELECTUAL E CESSAO DO DIREITO DE USO 16

16 | DO PREGO E DAS CONDICOES DE PAGAMENTO 17

17 | DAS OBRIGACOES 18

18 | DISPOSICOES FINAIS 21
19 DOS DOCUMENTOS QUE INTEGRAM O EDITAL 24

ANEXO| | MODELO DE FICHA DE DEMANDA 25

ANEXO Il | MODELO DE REQUISICAO DE COTACAO 26

ANEXO Ill | MODELO DE DECLARACAO DE CONTROLES SOBRE VEDACOES PARA 28

CADASTRAMENTO E CREDENCIAMENTO

ANEXO IV | FORMULARIO DE INFORMAGOES DA PESSOA JURIDICA 29

ANEXOV | MODELO DE DECLARAGAO DE NAO PARENTESCO COM FUNCIONARIOS SEBRAE/BA 30

ANEXO VI | MODELO DE TERMO DE AUTORIZAGCAO DE REPRESENTACAO 31

ANEXO VIl | MINUTA DO CONTRATO DE PRESTACAO DE SERVICOS 32

ANEXO VIl | MODELO DE DECLARACAO DE DISPOSICAO DE EQUIPE TECNICA 42

ANEXO IX | MODELO DE DECLARACAO DE EXPERIENCIA 43

ANEXO X | MODELO DE CANDIDATURA A FICHA DE DEMANDA a4




I
r_______J
s EB R A E Servico de Apoio 45 Micro &
Peguenas Empresas Bahia
|
]
PREAMBULO

O Servigo de Apoio as Micro e Pequenas Empresas do Estado da Bahia — Sebrae/BA, entidade civil sem
fins lucrativos, servico social auténomo, inscrito no CNPJ/MF sob o N2 14.797.724/000-12, com sede na
Rua Arthur de Azevedo Machado, 1225 — Civil Towers — Torre Cirrus — Costa Azul — CEP: 41760-000 —
Salvador/BA, por meio da Unidade de Gestdo do Portfélio (UGEP), torna publico o presente Edital,
objetivando o cadastro de pessoas juridicas para atuarem como PRESTADORAS DE SERVICOS para
desenvolvimento e produgdo de cursos online ao Sebrae/BA, na forma estabelecida neste Edital e no
Regulamento de Licitacbes e de Contratos do Sistema SEBRAE, aprovado pela Resolucdo CDN N¢
391/2021 e publicado no D.0O.U. de 23 de dezembro de 2021.

1. O Sebrae/BA poderd, fazendo-se necessario e em cardater excepcional, contratar profissionais e/ou
empresas de notdria especializacdo para a realizacdo de servicos de complexidade avangada, ou seja,
servicos técnicos profissionais especializados, elencados no artigo 119, inciso Xll, e no artigo 129, inciso
II, ambos do Regulamento de LicitagOes e Contratos do Sistema SEBRAE, aprovado pela Resolugdao CDN
N2 391/2021, compativeis ou ndo com as areas estabelecidas neste certame de Cadastramento e
Credenciamento.

2. O Processo de Cadastramento e Credenciamento serd organizado e conduzido pela Unidade de
Gestdo do Portfélio do Sebrae/BA (UGEP). A contratagdo dar-se-a somente no tempo e de acordo com
as necessidades desta instituicio, porém, o processo de inscricdo para cadastramento estara
permanentemente aberto.

3. 0O Cadastramento e Credenciamento n3o estabelece obrigacdo do Sebrae/BA de efetuar qualquer
contratacdo, constituindo-se em mero banco de pessoas juridicas cadastradas e aptas a prestar servicos
mediante eventual demanda.

4. O acompanhamento de todas as etapas do Cadastramento e Credenciamento serd de inteira
responsabilidade das pessoas juridicas interessadas as quais deverdo acompanhar os resultados de cada
etapa, convocagdes e andamento do processo junto a UGEP do Sebrae/BA.

5. Todo e qualquer esclarecimento em relagdo ao presente Edital deverd ser feito, somente por
escrito, através do e-mail edital.cursosonline@ba.sebrae.com.br.

6. Fica assegurado ao Sebrae/BA o direito de cancelar, no todo ou em parte, este Edital mediante
justificativa, sem que caiba, em decorréncia dessa medida, qualquer indenizagdo ou compensac¢do aos
participantes ou reclamacao.

7. A pessoa juridica cadastrada por meio deste Edital ficara disponivel para o Sebrae/BA enquanto
for do interesse desta instituicdo, a contar da sua aprovacao.

8. A qualquer momento, a UGEP podera decidir pela inativacdo tempordaria ou até mesmo pela
exclusdo das Fichas de Demandas (ANEXO 1).

Salvador/BA, 12 de abril de 2023

Cyntia Ferraz de Sa Bittencourt Camara
Presidente da Comissao Especial de Cadastramento e Credenciamento
Edital de Desenvolvimento e Produg¢do de Cursos Online
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01 - DO OBJETO

1.1 Este Edital tem como objeto o cadastramento e credenciamento de pessoas juridicas para
integrar o cadastro de empresas para presta¢ao de servigos para o desenvolvimento e produgao
de cursos no formato online que poderdo ser contratados quando houver demanda, em regime
de ndo exclusividade, conforme Fichas de Demandas (ANEXO |) e Requisicdes de Cotacdo
(ANEXO ).

1.1.1 O cadastramento tem como principal objetivo o desenvolvimento e a disponibiliza¢cao de
solucdes digitais para os clientes do Sebrae/BA que desejam iniciar um negdcio ou
aprimorar a gestdo de negdcios ja existentes, baseado no conceito de autoaprendizagem,
para estar disponivel em qualquer tempo e em qualquer lugar, com uma linguagem
didatica, de forma a atrair mais clientes para o Sebrae/BA e atender as demandas de
capacitacdes empresariais em formato online e na construcdao de um banco de dados
gualitativo que viabilize iniciar e manter um relacionamento continuo com os clientes.

1.1.2 A producgdo dos cursos online devera possuir conteidos complementares compativeis
com plataforma web (Ambiente Virtual de Aprendizagem — AVA) escolhida pelo
Sebrae/BA, conforme especificacbes constantes neste Edital e de acordo com as
exigéncias estabelecidas em seus anexos.

1.1.3 Os cursos poderdo ter as seguintes cargas horarias:
a) Cursos de até 1 hora.
b) Cursos entre 1 e 2 horas.
c) Cursos entre 2 e 4 horas.
d)  Cursos entre 4 e 6 horas.
e) Cursos entre 6 e 8 horas
f) Cursos entre 8 e 10 horas.
g) Cursos entre 10 e 16 horas.
h)  Cursos entre 16 e 20 horas.

1.1.4 Os cursos online contratados pelo Sebrae/BA poderdo ser inseridos em uma das
plataformas abaixo relacionadas e que serdo indicadas na hora da Requisicdo de Cotacdo
(ANEXO 11):

a) Ead do Sebrae Nacional
(https://www.sebrae.com.br/sites/PortalSebrae/cursosonline)

b) Plataforma Udemy (https://www.udemy.com/)

c) Plataforma Hotmart (https://www.hotmart.com/)

d) Plataforma Domestika (https://www.domestika.org/)

e) Plataforma Sambatech (https://sambatech.com/)

f) EadBox (https://eadbox.com/)

g) Edools (https://www.edools.com/)

h) Moodle (https://moodle.org/)

i) Canal do Sebrae Talks
(https://www.youtube.com/channel/UCI9PmMLGbztiGOUgcY6A5{RIQ)

j) Outras plataformas, desde que indicadas na Requisicao de Cotacdo (ANEXO II).
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1.3 O cadastramento e credenciamento em questdo ndo resulta em compromisso de demanda ou
obrigacdo de estabelecimento de quantitativo minimo de cursos online a serem contratados
pelo Sebrae/BA, ja que dependera da Ficha de Demanda (ANEXO 1) e de Requisi¢do de Cotagdo
(ANEXO II).

‘ 02 — CONDIGOES PARA CADASTRAMENTO E CREDENCIAMENTO

2.1 Poderdo prestar servicos ao Sebrae/BA as pessoas juridicas, legalmente constituidas no Brasil,
operando nos termos da legislacdo vigente, cuja finalidade e ramo de atuagdo sejam
pertinentes, compativeis e permitam a prestacdo de servico de desenvolvimento e produgdo
de cursos online.

2.2 Poderdo ser cadastradas e credenciadas pessoas juridicas que possuam em seu quadro ex-
empregados ou ex-ocupantes de funcdes de confianca de assessor, gerente, coordenador ou
diretor do Sistema Sebrae, observado o prazo minimo de caréncia de 180 (cento e oitenta) dias,
contados da data da demissao ou do término do mandato.

2.3 A participacdo das pessoas juridicas neste cadastramento e credenciamento implicara na
aceitacdo integral e irrestrita das condicdes estabelecidas neste Edital.

2.4 N3o poderao participar do presente cadastramento e credenciamento empresas que:

a) Tenham sofrido restricGes de qualquer natureza resultantes de contratos firmados
anteriormente com o Sistema SEBRAE, enquanto perdurarem os motivos determinantes
da punicao.

b) Tenham sido declaradas inidoneas pela Administracdo Publica Direta ou Indireta e/ou pelo
Sistema "S", e, ainda, aquelas que estiverem sob decretacdo de faléncia, concordata,
dissolucdo ou liquidacdo e em recuperacdo judicial/extrajudicial.

c) Estejam cumprindo a penalidade de suspensédo do direito de licitar e/ou de contratar com
a Administragdo Publica Direta ou Indireta e/ou com o Sistema "S", enquanto perdurarem
os motivos determinantes da punicdo.

d) Sejam ou possuam algum dirigente, gerente, sécio ou responsavel técnico que seja
conselheiro, diretor ou empregado do Sebrae/BA.

e) Tenham sido descredenciados por iniciativa de alguma Unidade Federativa do Sistema
Sebrae pelos motivos previstos no Item 13 deste Edital, enquanto durar o prazo do
descadastramento e descredenciamento, a partir da data de sua comunicacao.

f) Possuam dirigente, gerente ou socio que seja cOnjuge ou companheiro e/ou parente em
linha reta ou colateral, por consanguinidade ou afinidade até segundo grau, de
empregados, diretores e conselheiros do Sebrae/BA.

2.5 Além de cumprir as etapas de cadastramento e credenciamento previstas neste Edital, para
prestar servicos ao Sebrae/BA a pessoa juridica devera:
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a) Possuir certificado digital tipo Al.
b) Possuir Nota Fiscal eletronica.

‘ 03 — DA ESPECIFICAGAO DO OBJETO

3.1 Os cursos online deverdo permitir que os usudrios avancem na compreensdao de um
determinado tépico, consistindo, basicamente, em um curriculo ou plano de estudos,
organizado em unidades ou ndo e poderao incluir outros videos, imagens, texto, PDF, hiperlinks
ou outros objetos de aprendizagem, quando for o caso.

3.2 Os cursos online serdo inseridos em plataformas a serem escolhidas pelo Sebrae/BA, conforme
for estabelecido na Ficha de Demanda (ANEXO 1) e na Requisi¢dao de Cotag¢dao (ANEXO ll).

3.3 Todos os direitos autorais serdo cedidos ao Sebrae/BA.

3.3.1 E permitida exclusivamente & empresa contratada explorar os cursos online contratados
pelo Sebrae, e de sua autoria, em outras plataformas ainda n3do utilizadas pelo Sebrae.

3.3.2 N3o sera permitida a cessao dos direitos autorais dos cursos contratados pelo Sebrae para
outras empresas ou pessoas fisicas.

3.4 Os cursos poderdo ter as seguintes temdticas, setores e segmentos:

a)

b)

d)
e)
f)
g)
h)
i)
i
k)
1)

AGRONEGOCIOS: ovinocaprinocultura, cacau e chocolate, café, apicultura, fruticultura,
horticultura, leite e derivados, bovino de leite e ovino de leite.

COMERCIO E SERVICOS: alimentacdo fora do lar, artesanato, bares e restaurantes,
beleza e estética, economia criativa, material de construgao, varejo de alimentos, varejo
de moda, saude, startup, turismo.

INDUSTRIA: ceramica vermelha, construgdo civil, cosméticos, encadeamento produtivo,
energia, graficas, industria de alimentos e massas, industria da moda, madeia e méveis,
metalmecanico, plasticos, quimica saneantes, reparacao veicular, rochas ornamentais.
Marketing e Vendas.

Financas.

Pessoas.

Logistica.

Sustentabilidade.

Empreendedorismo.

Planejamento.

Legislacdo.

Cooperacao.

m) Inovacdo.

n)

Outras tematicas.

3.5 Os conteudos deverdo ser produzidos pela empresa cadastrada e credenciada.

3.5.1 O Sebrae/BA podera fornecer o contetdo ja pronto para que a empresa transforme em
curso online.

3.6 Na Ficha de Demanda (ANEXO |) serdo especificadas as informacdes abaixo, de forma que as
empresas cadastradas e credenciadas possam ofertar suas propostas.
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a) Area;

b) Setor/segmento;

c¢) Formato do produto;

d) Valor teto;

e) Objetivos;

f) Pudblico-alvo;

g) Requisitos especificos;

h) Informacdes complementares.

3.7 Na Requisicao de Cotagdao (ANEXO II) serdo especificadas as informacgdes abaixo, de forma que
as empresas cadastradas e credenciadas possam ofertar suas propostas.

a)
b)
c)
d)
e)
f)
g)
h)
i)

j)

k)

Produto;

Prazo de envio da cotagao;
Link para envio da cotacao;
Area;

Setor/segmento;

Formato do produto;
Objetivos;

Carga horaria;
Publico-alvo/persona;

Prazo de entrega;

Entregas e formatos;

Objetos de aprendizagem;
Plataforma de disponibilizacao;
Requisitos técnicos;
Gravacdes externas;

Valor teto;

Informacdes complementares.

3.8 Para gravacao dos cursos online, a empresa contratada e credenciada deverd ter especial
atencao com:

a)
b)
c)
d)
e)
f)
g)
h)

Cameras.

Audio.

Video.

lluminacao.

Roteiro.

Edicdo.

Plataforma a qual o curso serd inserido.
Hospedagem do curso.

3.9 A empresa contratada devera entregar Ficha Técnica do Curso com todos os pré-requisitos e
campos preenchidos da plataforma escolhida pelo Sebrae para sua devida publicacdo.

3.10 O design instrucional dos cursos devera considerar os seguintes propdsitos basicos:

a)

b)
c)

Criar processos e materiais didaticos eficazes, isto é, que atinjam seus objetivos
pedagagicos.

Produzir materiais e processos eficientes, consumindo o menor tempo possivel.
Elaborar videos agradaveis para os empresarios aprendizes.
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d) Viabilizar seu custo-beneficio.

e) Situar o foco do processo de ensino-aprendizagem no aluno.

f) Integrar o trabalho de designers instrucionais, designers graficos, instrutores, gerentes
e outros profissionais por meio de um processo de trabalho sistematico.

g) Facilitar o desenvolvimento de solugdes alternativas as praticas usuais em um
determinado campo de ensino.

h) Levar a convergéncia dos objetivos, atividades e avaliagbes.

i) Utilizar referéncias atualizadas para construcdo das aulas.

j) Trabalhar com exemplos praticos da realidade de potenciais empreendedores e
empresarios.

3.11 Os cursos online deverdo possuir informacdes objetivas sobre os temas propostos pelo
Sebrae/BA, com design interativo. Os titulos serdo informados pelo Sebrae e o conteldo,
guando ndo fornecido pelo Sebrae, devera ser produzido pela empresa contratada.

a) Os conteldos devem respeitar a legislacdo de direitos autorais e de propriedade
intelectual e serdo fiscalizados e auditados pelo Sebrae/BA.

b) As revisdes serdo ilimitadas, ou seja, a empresa Contratada devera refazer quantas vezes
for necessario, até que fique com a qualidade esperada pelo Sebrae/BA.

c) A temadtica dos cursos online estd relacionada ao universo do empreendedorismo
trabalhado pelo Sebrae/BA.

3.12 Para producdo dos cursos online, a(s) empresa(s) a ser(em) contratada(s) devera(do) entregar
um roteiro prévio para analise e validacdo do Sebrae/BA.

3.13 A(s) empresa(s) a ser(em) contratada(s) deverd(do) revisar e indicar textos comerciais para os
temas propostos pelo Sebrae/BA, a fim de colocar uma linguagem mais atrativa para o
publico-alvo dos cursos online.

3.14 Deverdao ser fornecidas ainda pela empresa contratada, imagens e minicurriculo dos
facilitadores dos cursos, para criacdo de material promocional a ser divulgado nas redes
sociais, canais e sites do Sebrae e de parceiros.

3.15 Os conteudos devem ser elaborados com base em fontes de pesquisa secundaria ou primaria,
de empresas ou instituicdes que possuam respaldo nos assuntos tratados, como os préprios
sites do Sebrae, mas também de érgaos governamentais, institutos de pesquisa de relevancia
e/ou organizacBes ndo governamentais que atuem no setor tematico. Ndo serd permitida, de
modo algum e sob nenhuma circunstancia, a cdpia de outros materiais da internet.

3.15.1 Todas as fontes de terceiros utilizadas no curso online deverdo ser citadas nos
materiais.

3.16 Todas as imagens e elementos visuais a serem utilizados nos cursos online serdo do banco de
imagens da empresa ou, também, podem ser imagens de dominio publico. Nao sera
permitida a utilizagdo de imagens, sob nenhuma hipétese, que contenham restrigcdes de
direitos autorais ou que sejam captadas em sites que nao sejam de propriedade do Sebrae.

3.17 Os cursos online desenvolvidos devem ter a sua linguagem adequada aos pequenos negocios,

7
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sendo, portanto, simples, objetiva, fluida e informative e, seu escopo textual precisa ser
dinamico e atrativo.

3.18 Para a gravacdo dos cursos online, a(s) empresa(s) contratada(s) devera(ao) observar, no
minimo, os seguintes itens:

a) Gravacdo em estudio com isolamento de som na sala, de forma a se evitar ruidos ou
barulhos que atrapalhem a finalizagdo dos cursos.

b) Escolher locutor(a) que tenha boa entonac¢do de voz e com boa dicgado.

c) Possuir bom equipamento de gravacao e aplicativo de edi¢cdo de som.

d) Edicdo e finalizacdo do audio.

e) A(s) empresa(s) contratada(s) poder(do) utilizar recursos interativos tais como: lousas,
graficos, animacoes, entre outros.

f) Para a gravacdo de cursos fora de estudio (a exemplo de manejo de caprinos, apidrio,
ordenha, dentre outro), além dos requisitos previstos nos itens anteriores, a(s) empresa(s)
contratada(s) devera(dao) atender a exigéncias especificas da Requisicio de Cotacdo
(ANEXO I1).

3.19 A(s) empresa(s) contratada(s) deverd(do) manter um sistema de acompanhamento da
producao em ambiente on-line, onde seja possivel visualizar a etapa de produgdo em que se
encontra cada curso.

a) A plataforma deve permitir que se filtrem os conteddos de acordo com suas areas
tematicas, bem como por meio de outros filtros que o Sebrae/BA julgar conveniente.

b) A plataforma deve ter um histdrico de alteracdes e controle de versdo de cada material,
de modo que seja possivel avaliar a data e autoria de cada mudanca realizada nos
conteudos.

c) A plataforma deve permitir o upload de arquivos, como textos, imagens e videos
associados a cada curso.

d) Conforme a necessidade e determinagdo do Sebrae/BA, a empresa contratada deverd
participar de reunides para avaliacdao do trabalho realizado, bem como alinhamento da
producdo. Essas reunides podem se dar de maneira ndo presencial.

e) Sistemas de acompanhamento como o Trello poderdo ser utilizados.

3.20 O caminho de construcdo dos cursos online passa pelas seguintes etapas:

a) Levantamento de estudos e materiais de fontes diversas sobre as tematicas definidas pelo
Sebrae/BA.

b) Producdo textual.

¢) Edicdo, organizacdo e distribuicdo dos objetos de aprendizagem que fardo a composicao
dos cursos.

d) Gravacdo e edicdo dos videos.

e) Encaminhamento dos cursos online para andlise e revisdo do Sebrae.

f) Retorno para eventuais ajustes.

g) Aprovacao final do Sebrae.

3.21 Como o Sistema Sebrae possui muito conteldo, o Sebrae/BA podera fazer um kit com ebooks,
infograficos, planilhas, audiobooks, artigos, dentre outros, para que possam ser utilizados nos
cursos online como objetos de aprendizagem.
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3.21.1 Caso o Sebrae/BA possua conteldos que possam servir como objetos de aprendizagem,
estes ja serdo entregues a empresa, quando da contratacao.

3.22 Os cursos produzidos poderao ser utilizados pelo Sistema Sebrae por tempo indeterminado.
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04 - ETAPAS DO PROCESSO DE CADASTRAMENTO, CREDENCIAMENTO E CONTRATACAO

4.1 O processo de cadastramento e credenciamento serd realizado de acordo com as seguintes
etapas:

a) Etapa 01: Habilitacdo juridica, fiscal e técnica.
b) Etapa 02: Habilitacdo na Ficha de Demanda (ANEXO I).
c) Etapa 03: Requisicao de Cotacao (ANEXO II).

‘ 05 — ETAPA 1 — HABILITAGAO JURIDICA, FISCAL E TECNICA

5.1 Esta etapa é obrigatdéria e consiste na entrega e analise documental, da verificacdo de
regularidade fiscal e na comprovacdo da expertise na producdo de cursos online.

5.2 As pessoas juridicas interessadas em participar deste Edital deverdo encaminhar ao Sebrae/BA
a seguinte documentacao:

5.2.1 Habilitagdo Juridica
a) Coépia do ato constitutivo, estatuto ou contrato social e respectivas altera¢cdes ou
consolidagdo contratual, inscrito ou registrado no érgao competente.
b) Em se tratando de sociedades por acdes, cépia de documento de eleicdo de seus
administradores.

5.2.2 Regularidade Fiscal

a) Comprovante de inscricdo no Cadastro Nacional de Pessoas Juridicas (CNPJ).

b) Comprovante de regularidade relativo a Créditos Tributarios Federais e a Divida Ativa
da Uniao.

c¢) Comprovante de regularidade do Fundo de Garantia por Tempo de Servico (FGTS).

d) Comprovante de regularidade para com a fazenda municipal do domicilio ou da sede
da pessoa juridica.

e) Comprovante de regularidade para com a fazenda estadual do domicilio ou da sede da
pessoa juridica. Pessoas juridicas isentas de inscricao estadual deverdo apresentar o
respectivo comprovante oficial, sendo aceitas declara¢des emitidas pelo contador da
pessoa juridica.

f) Certidao Negativa de Débitos Trabalhistas.

g) Prova de inscricdo no cadastro de contribuintes estadual ou municipal, se houver
relativo ao domicilio ou sede do licitante, pertinente ao seu ramo de atividade e
compativel com o objeto contratual.

h) Certiddo negativa correcional (CGU-PJ, CEIS, CNEP e CEPIM).

5.2.3 Qualificagdo Técnica
5.2.3.1 Declaracdo de que dispde de, no minimo, 01 Gerente ou Coordenador de Projeto
(ANEXO VIII), equipe de redatores ou conteudistas, editor de video e demais
profissionais que garantam qualidade técnica da produgao do curso online.

5.2.3.2 Declaracdo de que tem experiéncia na elaboracdo de cursos online,
comprovando ja ter produzido ao menos 03 cursos online (Anexo IX), com
informagdes da plataforma onde os cursos se encontram para que possam ser
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visualizados e analisados pelo Sebrae/BA.
5.2.3.3 Declaracdo de Controles sobre as Vedacdes para Cadastramento (ANEXO Il1).
5.2.3.4 Formulario de Informacdes da Pessoa Juridica (ANEXO 1V).

5.2.3.5 Indicacdo de um representante pelas atividades operacionais da pessoa juridica,
denominado preposto, mediante preenchimento da Autorizacdo de
Representagdao (ANEXO VI) e enviar juntamente com uma copia da carteira de
identidade e da inscricdo no CPF do referido preposto.

5.2.3.6 Declaragao de nao parentesco (ANEXO V).

5.3 As informacdes prestadas no ato da inscricdo serdo de inteira responsabilidade da pessoa
juridica candidata, dispondo o Sebrae/BA do direito de excluir deste processo de
cadastramento aquele que nao enviar os documentos solicitados de forma completa e corretos.

5.4 Durante a andlise documental, se constatada alguma irregularidade ou auséncia de
documentos, o Sebrae/BA comunicara a pessoa juridica, via e-mail, concedendo o prazo de 05
(cinco) dias Uteis para sua regularizacdo, contados a partir da data do comunicado.

5.5 A qualquer tempo o Sebrae/BA podera solicitar documentagdo adicional para esclarecimentos
gue se fizerem necessarios, notificando a pessoa juridica sobre tal necessidade e prazo para
apresentacdo dos documentos.

5.6 O resultado desta Etapa sera divulgado dentre os habilitados.

5.7 Todo e qualquer esclarecimento em relagao ao presente Edital deverao ser feitos, somente por
escrito, através do e-mail edital.cursosonline@ba.sebrae.com.br.

5.8 Os documentos deverdo estar com prazo de validade atualizado e em nenhuma hipétese serd
permitida a apresentacdo de protocolos em substituicdo aos documentos exigidos. Para os
documentos cujos prazos de validade ndo estejam mencionados explicitamente, somente serdo
aceitos dentro do prazo maximo de 90 (noventa) dias, contados da data de sua respectiva
emissao.

5.9 Os ANEXOS devem ser enviados digitalizados com o timbre da empresa pleiteante, quando for
0 caso.

5.10 Do envio dos documentos:
5.10.1 A documentacdo completa devera ser encaminhada digitalizada por email ao Sebrae/BA
com o seguinte assunto: “CADASTRAMENTO EDITAL DE DESENVOLVIMENTO E
PRODUCAO DE CURSOS ONLINE”.

5.10.2 O e-mail devera ser encaminhado para: edital.cursosonline@ba.sebrae.com.br.
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5.10.3 O Sebrae/BA ndo se responsabilizarad por e-mails que possam ter sido encaminhados,
mas que ndo tenham chegado na caixa da Comissdao ou que tenham caido na caixa de
Spam ou Lixo Eletronico.

06 — ETAPA 2 — HABILITAGAO NA FICHA DE DEMANDA |

6.1 As empresas habilitadas na Etapa 1 poderdo participar desta Etapa, desde que atendam as
exigéncias descritas na Ficha de Demanda (ANEXO 1), por meio do envio por e-mail
edital.cursosonline@ba.sebrae.com.br da Candidatura a Ficha de Demanda (Anexo X).

6.2 Para fins deste cadastramento e credenciamento, a Pessoa Juridica poderd aderir a tantas Fichas
de Demandas quantas desejar, desde que comprove as exigéncias estabelecidas em cada uma
das Fichas publicadas.

6.3 A Comissdo de cadastramento e credenciamento fara analise da documentacao exigida na Ficha
de Demanda e cadastrada as empresas que cumprirem com todas as exigéncias estabelecidas
por ela.

6.4 As Fichas de Demandas (ANEXO 1) serdo publicadas no Portal do Sebrae/BA.

6.5 A pessoas juridicas que tiverem sua habilitacdo nas Fichas de Demanda aprovadas serdo
inseridas no banco de empresas cadastradas e credenciadas no Edital de Desenvolvimento e
Producdo de Cursos Online e a listagem de empresas habilitadas ficara disponivel no site do
SEBRAE/BA (www.ba.sebrae.com.br).

07 — ETAPA 3 — REQUISICAO DE COTAGAO

7.1 As pessoas juridicas que forem aprovadas e habilitadas na Etapa 02 serdo convidadas, quando
houver necessidade do Sebrae/BA, a realizarem cotagdo para os servicos que serdo solicitados
na Requisicao de Cotacdo (ANEXO II).

7.2 A Requisicao de Cotacdo (ANEXO Il) serd encaminhada para as empresas cadastradas e
credenciadas nas respectivas Fichas de Demanda (ANEXO 1) descritas neste Edital e a empresa
que ofertar o menor preco, serd contratada para prestar os servicos.

7.2.1 Em casos de empate, sera contratada a empresa que primeiro tiver encaminhado a
proposta.

7.3 Pelo Roteiro aprovado pela Unidade de Gestdo do Portfdlio, a empresa vencedora receberd 30%
sobre o valor do contrato. Os 70% restantes serdo pagos apds aprovagao da entrega final do
curso, conforme descrito no item 16 deste Edital.

08 — RESULTADOS DO PROCESSO DE CADASTRAMENTO E CREDENCIAMENTO

8.1 As informacOes referentes as etapas do processo de cadastramento e credenciamento, bem
como seus resultados serdo divulgados por e-mail para os candidatos participantes, de forma
individual, pela UGEP.

8.1.1 Os resultados também serdo divulgados no site do SEBRAE/BA (www.ba.sebrae.com.br).
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8.2 E de inteira responsabilidade das pessoas juridicas participantes acompanhar a publicacdo ou as
informacdes enviadas pelo Sebrae/BA, por e-mail de todos os resultados e atos decorrentes
deste Edital e dos Comunicados especificos com demandas e cronograma para participagao.

09 — CADASTRO DOS CURSOS ONLINE NO SEBRAE

9.1 Todas as pessoas juridicas aprovadas neste cadastramento e credenciamento serdo inseridas no
Cadastro de Cursos Online do Sebrae/BA, as quais estardo aptas a ofertarem propostas para as
RequisicGes de Cotacdo (ANEXO 1), quando demandadas e desde que estejam habilitadas nas
respectivas Fichas de Demandas (ANEXO 1).

9.1.1 Os cursos online aprovados neste Edital ficardo disponiveis no Cadastro de Cursos Online
Sebrae/BA e serdo inseridos em plataformas, conforme estabelecido nas Fichas de
Demandas e Requisi¢cdes de Cotac¢do, enquanto for do interesse do Sebrae/BA, a contar
da sua aprovacao.

9.2 A qualquer tempo, a UGEP podera decidir pela inativacdo temporaria ou até mesmo pela
exclusdo do curso online do seu portfdlio e de todas as plataformas que estejam presentes.

9.3 As informacdes referentes ao conteldo dos cursos online inseridos no Cadastro de Cursos Online
Sebrae/BA ficardo disponiveis para conhecimento dos gestores do Sebrae/BA e de outros
Sebrae/UF.

9.4 Os cursos online ndo deverdo conter logomarcas ou quaisquer outras informacdes que estejam
relacionadas as empresas contratadas, tal como redes sociais, e-mails corporativos, dentre
outros.

9.5 Os cursos online desenvolvidos pelas empresas cadastradas e credenciadas poderdo ser
utilizados em plataformas ndo trabalhadas pelo Sebrae/BA, as quais estardo destacadas na
Requisicao de Cotacdo (ANEXO II).

10 - FORMALIZACAO DA CONTRATAGAO DOS SERVIGOS

10.1 O Sebrae/BA firmara contrato de prestacdo de servicos com a Pessoa Juridica cadastrada,
credenciada e vencedora da Requisicdo de Cotacdo (ANEXO Il) e estabelecera as condi¢Oes de
prestacdo de servico, os direitos e as obrigacdes das partes, respeitando a autonomia técnica e
financeira do contratado na execucdo dos servicos, o qual devera assumir o risco da atividade
desempenhada.

10.2 Quando houver publicacdo de Requisicdo de Cotacdo (ANEXO Il), as empresas habilitadas nas
respectivas Fichas de Demandas (ANEXO 1) serdo consultadas sobre seu interesse e
disponibilidade na prestacdo dos servicos.

10.2.1 A empresa habilitada que ofertar o menor preco, dentro do valor teto estabelecido na
Requisicdo de Cotacdo (ANEXO Il), serd vencedora para producdo do curso online.

10.2.2 A partir deste momento, sera formalizada a contratagao das atividades entre o
Sebrae/BA e a pessoa juridica por meio de instrumento juridico especifico para a

13



I
r_______J
s EB R A E Servico de Apoio 45 Micro &
Peguenas Empresas Bahia
|
]

prestacdo daquele servigo, conforme modelo apresentado no ANEXO VIl deste edital.

10.3 A pessoa juridica cadastrada e credenciada deverd estar com a situacdo fiscal regular. A
documentacdo a ser mantida atualizada é a seguinte:
a) Certiddo negativa de débitos de tributos e contribuicGes federais (Receita Federal).
b) Certiddo de regularidade do fundo de garantia por tempo de servico (FGTS).

10.4 Uma vez analisada a documentacdo e verificada a regularidade fiscal, a pessoa juridica
prestadora do servico serd chamada para assinatura do contrato que deverd ocorrer,
obrigatoriamente, antes da data de inicio da prestacdo de servico.

10.5 As pessoas juridicas cadastradas e credenciadas na forma e nas condicdes estabelecidas neste
edital ndo permanecerdo a disposicdo do Sebrae/BA, bem como ndo terdo subordinacdo
técnica ou econbmica e habitualidade na prestacao de servico.

11 - DA ENTREGA DOS CURSOS ONLINE

11.1 Apds o recebimento de cada demanda pelo Sebrae/BA, a contratada devera iniciar os servigos
demandados.

11.2 O prazo maximo para entrega final de cada curso solicitado estara informado na Requisi¢cdo de
Cotacdo (ANEXO II).

11.4 A empresa contratada deverd entregar os cursos com os conteldos apresentados de maneira
didatica e com algum nivel de personalizacdo para a persona/publico-alvo estabelecido na
Requisicdo de Cotacdo (ANEXO II).

11.5 Os cursos online deverdo ser entregues por meio da plataforma da empresa contratada, para
analise e validacdo do contetdo pela Unidade de Gestdo do Portfélio (UGEP) até que estejam
com a qualidade esperada pelo Sebrae/BA.

11.5.1 Caso ocorra erro na plataforma de automatizagao, podera ser escolhido outro formato
de envio dos arquivos, em comum acordo entre o Sebrae/BA e a empresa contratada.

11.6 Apds elaborados, revisados e aprovados pelo Sebrae/BA, os cursos online deverdo ser
entregues em uma ou mais das seguintes versdes: mov, mp4, avi, mkv ou outros suportes.

12 — REQUISITOS BASICOS PARA ATUACAO JUNTO AO SEBRAE/BA

12.1 O Sebrae/BA, ao formalizar a contratacdo de prestacdo de servigo junto a pessoa juridica
cadastrada e credenciada, exigird o cumprimento dos requisitos abaixo:

a) Qualificagdo: a pessoa juridica credenciada deve prestar servigos em areas para as quais
esteja preparada e habilitada para levar seu conhecimento e experiéncia, sendo capaz de
introduzir inovagdes, agregando valor para o cliente.

b) Confidencialidade: manter sigilo em relacdo as informacdes que tera acesso junto ao
cliente e em relagdo ao Sebrae/BA. A relagdo de confianca é fundamental.
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c) Respeito pelas pessoas e pelo potencial humano: trabalhar com o cliente, e ndo para o
cliente, partindo do principio de que as pessoas que fazem parte da organizacao detém um
grande conhecimento e que este pode e deve ser respeitado, reconhecido e utilizado para
a construgao da solugdao mais adequada naquele momento.

d) Transparéncia: para que a conducdo do trabalho esteja alinhada a demanda e entrega que
o cliente espera, deixar claro o que vai ser realizado, qual o papel da pessoa juridica
credenciada e do cliente, em quanto tempo e quais os resultados a que se pretende chegar.

e) Beneficio préprio: no momento em que estd realizando um trabalho contratado pelo
Sebrae/BA, a pessoa juridica credenciada ndo devera oferecer seus servicos para o cliente.
Etica é ter a clareza de que neste momento a atuacdo é exclusivamente em nome do
SEBRAE/BA. E vedado a pessoa juridica credenciada oferecer seus servigos para o cliente.

f) Comprometimento: cumprir com os compromissos estabelecidos, os horarios marcados,
as atividades a serem desenvolvidas, tendo foco no resultado final para o cliente.

g) Cumprimento de leis: é dever da pessoa juridica credenciada orientar o cliente quanto ao
cumprimento das leis e regulamentos, apontando o caminho correto de agir em relacdo a
esta questao.

12.2 Dado o carater autondmico do presente Edital, de natureza civil, a pessoa juridica cadastrada
e credenciada se compromete a respeitar aos principios da lealdade e da boa fé, inscritos
expressamente no artigo 422 do Cédigo Civil Brasileiro, assumindo, ainda, o compromisso de
comunicar, formalmente, por escrito, de forma inequivoca e imediata, ao Sebrae/BA, a
ocorréncia de eventuais hipdteses geradoras de relacdo de emprego, a exemplo das alinhadas
no artigo 32 da CLT, com vistas a correcdo desta situacao, sob pena de, na auséncia de
comunicacao, estar beneficiando-se do siléncio.

12.2.1 A falta da comunicacdo referida anteriormente equivale a aceitagdo, pela pessoa
juridica, da manuten¢ao da natureza civil do contrato, sendo defeso ao mesmo
postular vinculo de emprego com o Sebrae/BA.

12.3 A pessoa juridica cadastrada e credenciada obriga-se a ndo prometer, oferecer ou dar, direta
ou indiretamente, vantagem indevida ao funcionario ou dirigente do Sebrae/BA, ou a terceira
pessoa a estes relacionada; ndo financiar, custear, patrocinar ou de qualguer modo
subvencionar a pratica dos atos ilicitos previstos na Lei n? 12.846/2013, bem como nao se
utilizar de interposta pessoa fisica ou juridica para ocultar ou dissimular seus reais interesses
ou a identidade dos beneficiarios dos atos praticados.

13 — DOS CASOS DE DESCADASTRAMENTO

13.1 Poderda ser DESCADASTRADA, pelo prazo de até 24 (vinte e quatro) meses, a Pessoa Juridica
gue incorrer em qualquer um dos itens listados a seguir:

a) Descumprir ou violar, no todo ou em parte, as normas contidas no Edital de Cadastramento
e Credenciamento ou no instrumento de contratagdo da prestagao de servigos.

b) Apresentar, a qualquer tempo, na vigéncia do respectivo instrumento contratual,
documentos que contenham informagdes inveridicas.

c) N3do mantiver sigilo sobre as particularidades do Sebrae e dos clientes.

d) Utilizar qualquer material desenvolvido pelo Sebrae para seus produtos e seus programas
sem prévia autorizacdo do Sebrae.

e) Utilizar a logomarca do Sebrae como referéncia sem autorizagao prévia.

f) Articular e estabelecer parcerias em nome do Sebrae sem autorizacdo prévia.

15



I
r_______J
s EB R A E Servico de Apoio 45 Micro &
Peguenas Empresas Bahia
|
]

g) Pressionar, incitar, desabonar, seja por qualquer motivo, qualquer cliente, parceiro ou o
préprio Sebrae.

h) Atuar em desacordo com os principios do respeito e da moral individual, social e
profissional.

i) Receber 22 carta de adverténcia no prazo de 24 (vinte e quatro) meses sobre consideracdo
recorrente ou ndo.

j) Ocorrerem agdes judiciais/administrativas, inclusive recuperacdo judicial, extrajudicial ou
liquidacdo, que possam comprometer a capacidade de atendimento da pessoa juridica ou
causar risco ao Sebrae/BA.

k) Comercializar qualquer produto ou servico do Sebrae sem prévia autoriza¢do da Instituicao.

I) Afastar-se da prestacdo de servicos, mesmo temporariamente, sem razdao fundamentada
ou notificagdo prévia.

m)Faltar sem justificativa, interromper atividade em andamento ou atrasar constantemente
compromissos assumidos com o Sebrae/BA.

n) Inserir sua logomarca nos materiais dos produtos que serdo aplicados junto ao publico-alvo
do Sebrae.

0) Apresentar baixo desempenho na prestacdo dos servicos, a critério de avaliacdo interna do
Sebrae/BA devidamente justificado.

p) Cometer infracdo ou irregularidade na execugdo dos servicos.

g) Atrasar ou ndo realizar a execuc¢do do servico, a entrega de evidéncia(s) e a efetivacao do
devido processo de prestacdo de contas conforme estabelecido na Requisicdo de Cotacdo
(ANEXO 1) e no contrato assinado entre as partes.

r) Permitir a comercializacdo ou exploracdo por terceiros, ainda que a titulo gratuito, dos
cursos online contratados pelo Sebrae.

s) Desistir da contratacdo de processo em que tenha sido declarado vencedor, sem a devida
justificativa encaminhada e aceita pela Unidade de Gestdo do Portfdlio (UGEP).

13.1.1 Caso a Comissao entenda que a conduta passivel de punicdo ndo seja gravosa, podera
a Comissao Especial decidir pela suspensao da empresa por um periodo de até 06 (seis)
meses.

13.2 A pessoa juridica cadastrada e credenciada poderd requerer o seu descadastramento ou
afastamento do Sebrae/BA, mediante solicitacdo formal, com antecedéncia minima de 90
(noventa) dias ou apds a conclusdo da prestacao dos contratos.

13.3 A pessoa juridica que for descadastrada de outros Editais do Sebrae/BA, também sera
descadastrada deste Edital.

13.4 A Pessoa Juridica que estiver com processo de descadastramento em apuragdo pela Comissao
Especial podera ter suspenso o potencial direito a contratacdo para prestar servicos por meio
deste e de outros Editais do Sebrae/BA, até a decisdo final do processo.

14 - DO PROCESSO DE DESCADASTRAMENTO E OUTRAS PROVIDENCIAS

14.1 Tomado conhecimento de eventual infracdo ou irregularidade cometida pela pessoa juridica,
a area competente do Sebrae/BA levantard o relato completo dos fatos, juntando evidéncias
e provas, quando houver, devidamente assinadas pela Unidade.

14.2 Ocorrendo quaisquer das situacbes elencadas no item 13.1, de posse dos documentos
encaminhados, o Sebrae/BA fara a analise técnica da documentacdo e realizara a abertura de
processo administrativo.
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14.3 O Sebrae/BA, por meio da Comissdo de Cadastramento e Credenciamento, procedera a
notificacdo extrajudicial da pessoa juridica, que devera ser enviada por correio, com aviso de
recebimento (AR), fixando prazo para defesa, sob pena de revelia.

14.3.1 Visando a celeridade nos processos, as notificacdes extrajudiciais e respectivas defesas
também poderao ser realizadas por e-mail.

14.4 Recebida a defesa da pessoa juridica, a Comissdao de Cadastramento e Credenciamento
encaminhara o processo para andlise e providéncias da Comissdao Especial, designada por
Resolucdo DIREX especificamente para fins de descadastramento.

14.5 Apds avaliacdo dos elementos faticos e juridicos presentes no processo administrativo, a
Comissdo Especial emitird relatdrio e parecer conclusivo a respeito dos fatos, julgando por
uma das seguintes alternativas, conforme o caso:

a) Aplicacdo de adverténcia a Pessoa Juridica.
b) Aplicacdo de suspensao, pela Comissdo Especial.
c) Aplicacdo de descadastamento, pela Diretoria Executiva do SEBRAE/BA.

14.5.1 Nos casos de adverténcia ou suspensao, a UGEP procedera a devida notificacdo junto
a Pessoa Juridica cadastrada e credenciada.

14.5.2 No caso de descadastramento, o processo sera encaminhado para analise e deliberacao
final pela Diretoria Executiva do Sebrae/BA, que podera deliberar pelo prazo de até 24
(vinte e quatro) meses de descadastramento da Pessoa Juridica.

14.6 A decisdo sobre o descadastramento devera ser comunicada a pessoa juridica e arquivada no
respectivo processo.

14.7 A pessoa juridica descadastrada somente podera inscrever-se novamente em Edital de
Cadastramento e Credenciamento, decorridos até 24 (vinte e quatro) meses da data de
comunicacao do descadastramento, desde que a situacdo que o ensejou tenha sido sanada
por completo.

15 — CONFIDENCIALIDADE, PROPRIEDADE INTELECTUAL E CESSAO DO DIREITO DE USO

15.1 A pessoa juridica cadastrada e credenciada obriga-se, por si, por seus sdécios, administradores
e prepostos, a manter durante a vigéncia do cadastramento e credenciamento e apds o seu
término, o mais completo e absoluto sigilo com relacdo a toda e qualquer informacao
comercial e técnica, referente as informacgGes financeiras, operacionais e estratégicas do
Sebrae a que tiver acesso, ou ainda a situacdes relacionadas ao negdcio do Sebrae, inclusive,
mas nao se limitando a planos e modelos de negdcio, ideias, projetos, sistemas, inclusive de
tecnologia, know-how, indicadores etc, ndo podendo, sob qualquer pretexto, utiliza-las para
si, divulgar, revelar, reproduzir ou delas dar conhecimento a terceiros, responsabilizando-se,
em caso de descumprimento da obrigacdo assumida, por eventuais perdas e danos e
sujeitando-se as aplicacdes legais.

15.2 O Sebrae/BA e a empresa cadastrada e credenciada declaram por este instrumento que ndo
estdo abrangidas na definicdo de informacgdes confidenciais aquelas que no momento da
divulgacdo para a PARTE recipiente, sejam de dominio publico ou apds a sua divulgacdo a
PARTE recipiente, se tornem de dominio publico através de uma publicacdo por escrito, sem
gue tenha havido culpa da PARTE recipiente.
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15.3 Os documentos, dados e demais materiais eventualmente colocados a disposicdo da pessoa
juridica cadastrada e credenciada pelo Sebrae/BA, que contém informac&es confidenciais,
deverdo ser devolvidos ao Sebrae/BA ou em se tratando de dados eletrdnicos, deverdo ser
deletados e/ou destruidos quando do encerramento da prestacdo de servigo contratada ou
ainda anteriormente, quando pelo Sebrae solicitado, devendo a pessoa juridica cadastrada e
credenciada declarar té-lo realizado.

15.4 Nao serd considerado descumprimento a esta disposicdao o fornecimento de informacdes ou
dados que se fizerem necessdrios ao cumprimento de determinadas agées judiciais, ou
exigéncias do Poder Publico oriundas da legislacdo ou norma regulamentar, desde que o
Sebrae seja previamente notificado por escrito, em tempo habil, a respeito de tais
determinagdes e/ou exigéncias para que possa adotar as providéncias que entender
necessarias.

15.5 Todos e quaisquer bens de propriedade intelectual, incluindo, mas ndo se limitando a marcas,
registradas ou depositadas, nomes de dominio, nomes empresariais, logos, desenhos, sinais
distintivos, modelos de utilidade, segredos empresariais, know-how, obras intelectuais,
inclusive programas de computador, campanhas de publicidade, obras audiovisuais, noticias
e informes, assim como todo e qualquer item que seja protegido pelo direito de propriedade
intelectual de exclusiva propriedade do Sebrae ndo poderdo ser usados a qualquer titulo ou
sob qualquer meio ou forma pela pessoa juridica cadastrada e credenciada, exceto mediante
autorizacdo prévia e por escrito do Sebrae/BA.

16 — DO PREGO E DAS CONDIGOES DE PAGAMENTO

16.1 A prestacao de servicos da pessoa juridica cadastrada e credenciada sera paga de acordo com
os critérios estabelecidos pelo Sebrae/BA, mediante execucdo, utilizando como referéncia o
valor teto estabelecido na Requisicdo de Cotacdo (ANEXO Il).

16.1.1 O pagamento dos honorarios pelos servicos prestados serd efetuado diretamente a
pessoa juridica prestadora de servicos ao Sebrae/BA, mediante apresentacdo de Nota
Fiscal, ap6s a conclusdo dos trabalhos ou nas condi¢des estabelecidas no contrato.

16.2 Os pagamentos serdo realizados da seguinte forma:
a) 30% do valor contratado, quando da entrega do Roteiro aprovado pela Unidade de Gestdo
do Portfdlio.
b) 70% do valor contratado, quando da entrega do curso produzido pela empresa contratada e
aprovado pela Unidade de Gestdo do Portfdlio.

16.3 Os pagamentos serdo efetuados em conta corrente da pessoa juridica prestadora do servico
em até 20 (vinte) dias apds o recebimento da Nota Fiscal, mediante apresentacdo dos
seguintes documentos, que deverdo ser entregues na unidade responsavel pela contratacao:

a) Nota fiscal preenchida com as seguintes informagdes, quando aplicavel: natureza do
servico prestado, especificacdo dos servicos realizados; periodo de realizacdo dos servicos;
numero do contrato; local (cidade) da prestacdo dos servicos; valor total, com a deducdo
dos impostos devidos; valor unitario da hora, nimero de horas trabalhadas, nome do
profissional indicado que realizou o servico; banco, n2. da agéncia e da conta corrente da
pessoa juridica.

b) Certiddo Conjunta Negativa de Débitos Relativos aos Tributos Federais e a Divida Ativa da
Unido.
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c) Certiddo Negativa do FGTS.

d) Declaracgdo de Isencdo do INSS (no caso de instrutor ser socio da empresa).

e) Declaracdo do Simples Nacional (no caso de empesas optantes pelo Simples).

f) Declaracdo de Imunidade ou Isencdo Tributaria (no caso de Associacbes, Empresas
Educacionais, Institui¢cdes Sociais, etc).

16.3.1 Dos pagamentos efetuados, o Sebrae/BA reterad os tributos e contribui¢Ges sociais,
previdencidrias e para fiscais previstas na legislacdo vigente e os repassara aos 6rgdos
fazenddrios competentes, de acordo com a natureza da prestacdo de servicos.

16.3.2 Para efetivacdo de cada pagamento serd verificada a regularidade fiscal junto a Receita
Federal (conjunta) e com Caixa Econ6mica Federal, que comprove a situacdo regular
perante o fundo de garantia por tempo de servico (FGTS).

16.4 As pessoas juridicas poderao ser demandadas para producdo de videos em qualquer regido do
estado da Bahia ou mesmo em outro estado, de acordo com a demanda, sendo que quando a
prestacao de servicos ocorrer em local diferente da sede da Pessoa Juridica, as despesas com
deslocamento e hospedagem deverao estar contempladas no valor ofertado na proposta.

16.5 A Nota Fiscal deve ser emitida e entregue na sede do CONTRATANTE, aos cuidados da Unidade
de Gestdo do Portfélio (UGEP), até o dia 20 do més de referéncia relativo aos servicos
prestados. Apds essa data, somente serd aceita pelo CONTRATANTE a Nota Fiscal emitida com
a data do 12 dia util do més subseqtente.

16.6 Empresas optantes pelo SIMPLES NACIONAL devem indicar no documento fiscal a informacao,
bem como também, encaminha-lo juntamente com a respectiva declaragao de qual Anexo da
Lei Complementar n? 123/06 esta enquadrada, sob pena de que a CONTRATANTE faca a
retencdo tributdria desconsiderando o SIMPLES.

17 - DAS OBRIGACOES

17.1 S3o obrigacoes da CONTRATADA:

17.1.1 Produzir os cursos online compativeis com a Requisicdo de Cotacdo emitida pelo
Sebrae/BA.

17.1.2 Revisar ilimitadamente os conteldos dos cursos produzidos até que fique com a
qualidade esperada pelo Sebrae/BA.

17.1.3 Trabalhar em um Painel de Gerenciamento para que a UGEP acompanhe toda a
producao dos cursos.

17.1.4 Elaborar conteudos com base em fontes de pesquisa secundaria ou primaria, de
empresas ou instituicdes que possuam respaldo nos assuntos tratados, como os
proprios sites do Sebrae, mas também de drgaos governamentais, institutos de pesquisa
de relevancia e/ou organiza¢des ndo governamentais que atuem no setor tematico. Ndo
serd permitida, de modo algum e sob nenhuma circunstancia, a cépia de outros
materiais da internet.
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Utilizar no desenvolvimento dos conteldos, linguagem adequada aos pequenos
negécios, sendo, portanto, simples, objetiva, fluida e informativa. Em seu escopo
textual, que precisa ser dindmico e atrativo, poderdo ser feitos direcionamentos, por
meio de hiperlinks, para outros contelddos do Sebrae ou de outras institui¢des.

Entregar os cursos online conforme formatos estabelecidos neste Edital e seus anexos.

Dispor de, no minimo de 01 Gerente ou Coordenador de Projeto, equipe de redatores
ou conteudistas e demais profissionais que garantam qualidade técnica da producdo dos
Cursos.

Ceder integralmente ao Sebrae todos os direitos autorais sobre os cursos produzidos,
de forma que o Sebrae possa continuar utilizando o material sem entraves, se assim
desejar, inclusive com reproducdo em qualquer tipo de midia, impressa ou eletrénica e
o que lhe convier e for cabivel.

Ceder ao Sebrae/BA, total e definitivamente, todos os direitos autorais dos cursos
online, de imagens produzidas e informacdes geradas durante a producdo (textos,
mensagens, imagens, audios, fotografias, etc), de forma que o Sebrae possa continuar
utilizando e reproduzindo o curso criado, em qualquer tipo de midia, sem quaisquer
entraves ou custos adicionais por tempo indeterminado. Incluem-se na cessdao dos
direitos autorais todas as obras, trabalhos, resultados, relatérios, imagens, fotografias e
quaisquer outras criacdes ou documentos elaborados e/ou gerados pela CONTRATADA
na execug¢do dos servigos ora contratados.

Ceder, por tempo indeterminado ao Sebrae/BA, o direito de uso sobre todas as imagens
e videos captados pela prestadora, sejam eles editados ou brutos, permitindo ao Sebrae,
quando lhe convier, trabalhar em cima das imagens e/ou videos, bem como reedita-los.

Comunicar imediatamente ao gestor do contrato a ocorréncia de qualquer fato que
possa prejudicar a execucdo do objeto do contrato, sob pena de desconsideracdo do
fato em eventual justificativa de descumprimento contratual e de responsabilizacdo da
CONTRATADA por qualquer dano decorrente do atraso ou da falta de comunicacao.

Informar ao Sebrae/BA a ocorréncia de fatos que possam interferir, direta ou
indiretamente, na regularidade do contrato, objetivando evitar interrupcGes ou
paralisagGes na execugdo dos servigos.

Divulgar informagdes acerca da prestacdo dos servicos objeto deste contrato que
envolva o nome do Sebrae/BA, somente mediante sua prévia e expressa autorizagdo.

Prestar esclarecimentos ao Sebrae/BA sobre eventuais atos ou fatos noticiados que
desabonem a empresa CONTRATADA, independentemente de solicitagado.

Prestar a equipe do Sebrae/BA todas as informacgdes e esclarecimentos necessarios ao
bom andamento dos servicos e/ou que venham a ser solicitados, atendendo de imediato
as reclamacdes, sempre com a maxima presteza.
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Solucionar quaisquer falhas técnicas integralmente apresentadas no funcionamento dos
servicos em um prazo de 48 (quarenta e oito) horas.

Prestar os servicos dentro dos parametros e rotinas estabelecidos, em observancia as
normas regulamentares aplicaveis e as recomendacdes aceitas pela boa técnica.

Manter-se, durante toda a execucdao do contrato, em compatibilidade com todas as
condicdes de habilitacdo e qualificacdo exigidas na licitacdo.

Manter sigilo de todos os dados e informacdes que tiver acesso por ocasido da prestacao
dos servicos contratados, considerando que receberd informacgées confidenciais (dados
relativos aos negdcios, estratégias de negdcios, dados financeiros, atividades externas e
internas) a respeito do Sebrae/BA, para a presta¢do de servicos.

Utilizar as informac¢des confidenciais Unica e exclusivamente conforme instruido pelo
Sebrae/BA e ndo permitir o uso ou utilizar as informac¢&es confidenciais de qualquer
forma que possa ser, direta ou indiretamente, prejudicial ao Sebrae/BA.

N3o copiar ou de qualquer outra forma reproduzir quaisquer das informacdes
confidenciais, nem autorizar e/ou permitir qualquer outra pessoa a fazé-lo.

N3o utilizar a marca Sebrae/BA ou qualquer material desenvolvido pelo Sebrae/BA,
assim como os dados dos clientes a que tenha acesso no decorrer das atividades
inerentes a este contrato, em ag¢des desenvolvidas pela contratada fora do ambito de
atuacdo deste contrato.

Cumprir todas as leis e posturas, federais, estaduais e municipais pertinentes e
responsabilizar-se por todos os prejuizos decorrentes de infracdes a que houver dado
causa.

Solucionar todos os eventuais problemas pertinentes ou relacionados com a execugdo
dos servicos, mesmo que para isso outra solucdo ndo prevista tenha que ser
apresentada, para aprovacdo e implementacdo, sem 6nus adicionais para o SEBRAE/BA.

Implantar, adequadamente, a supervisdao permanente dos servicos de forma a se obter
uma operacdo correta e eficaz.

Assumir inteira responsabilidade técnica e administrativa pelo objeto contratado, nao
podendo, sob qualquer hipdtese, transferir a outras empresas responsabilidade por
problemas de prestacdo de servigos.

Assumir a defesa e responsabilizar-se pelo Onus resultante de quaisquer acgoes,

demandas, custos e despesas decorrentes de ac¢des judiciais, relacionadas com o
cumprimento do presente contrato.
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Responsabilizar-se integralmente por todo e qualquer dano, prejuizo ou ofensa, que de
forma direta ou indireta possa resultar ao Sebrae/BA ou a terceiros, decorrentes dos
servicos prestados pela CONTRATADA, por meio de seus empregados, prepostos ou
terceiros, independentemente de culpa, dolo, impericia ou negligéncia, exceto em casos
fortuitos ou de forca maior contemplados no Cdédigo Civil Brasileiro, ficando o
Sebrae/BA, de qualquer forma, isento de toda e qualquer reclamagdo ou ressarcimento,
bem assim autorizado a reter dos valores devidos a CONTRATADA, aqueles necessarios
para se ressarcir de qualquer pagamento a que se obrigue em razado de tais fatos.

Responsabilizar-se por todas as despesas com materiais, mao-de-obra, transportes,
hospedagem, equipamentos auxiliares, maquinas em geral, impostos, seguros, taxas,
tributos, incidéncias fiscais e contribuicGes de qualquer natureza ou espécie,
trabalhistas, previdencidrias, saldrios, custos diretos e indiretos, encargos sociais e
guaisquer outros encargos necessarios a perfeita execu¢do dos servicos do objeto da
contratacgao.

Responder integralmente por todos os encargos sociais, fiscais, seguros, indenizagdes e
outros dispéndios ocasionados pelo vinculo empregaticio por ela mantido com seus
empregados que prestarem servico para o Sebrae/BA. Em decorréncia, a contratada
assumird prontamente, de forma integral e sem quaisquer limita¢des, todas as
responsabilidades, isentando o Sebrae/BA de forma expressa e inquestionavel, da
maneira que for por ele solicitada, de qualquer responsabilidade, litigio ou despesa.

Responsabilizar-se por quaisquer acidentes de que possam ser vitimas seus empregados
quando nas dependéncias do Sebrae/BA ou em qualquer outro local onde estejam
prestando os servigos, devendo adotar as providéncias que, a respeito, exigir a legislacao
em vigor.

Zelar pelo nome do Sebrae/BA.

Executar os servicos com seus préprios recursos ou, quando necessario, mediante a
contratacdo de terceiros, de acordo com as especificacdes estipuladas, sendo vedada a
subcontratacdo com empresas participantes do certame licitatorio, consoante art. 28 do
RLCSS.

17.2 S3o obrigacoes da CONTRATANTE:

17.2.1 Remunerar a CONTRATADA em conformidade com o quanto estabelecido neste

instrumento.

17.2.2 Notificar a CONTRATADA, formal e tempestivamente, sobre as irregularidades

observadas no cumprimento do contrato.

17.2.3 Proceder a mais ampla fiscalizacdo sobre a fiel entrega e execucdo dos servicos objeto

deste contrato, sem prejuizos da responsabilidade da CONTRATADA.

17.2.4 Avaliar a qualidade da execucgdo dos servicos, podendo rejeitd-los no todo ou em parte.
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17.2.5 Exigir o cumprimento de todos os itens deste contrato, segundo suas especificacoes.

17.2.6 Comunicar a CONTRATADA por escrito, no prazo de até 30 dias corridos antes da
publicacdo, quando da inclusdo do curso contratado pelo Sebrae em nova plataforma
além da descrita na Requisicao de Cotacdo (Anexo Il).

18 - DISPOSIGOES FINAIS

18.1 Ndo sera admitida, em hipdtese alguma, a subcontratacao.

18.2 A participacdo das pessoas juridicas neste cadastramento implicard na aceitacao integral e
irrestrita das condices estabelecidas neste Edital.

18.3 A qualquer tempo, mediante comunicacdo escrita pelo Sebrae/BA, podera ser suspenso ou
cancelado o cadastramento da pessoa juridica e suas solugdes, que deixarem de satisfazer as
exigéncias estabelecidas no presente edital.

18.4 A pessoa juridica credenciada é responsavel, em qualquer época, pela fidelidade, legitimidade
e atualizacdo das informacbes constantes nos documentos apresentados, bem como no
cadastro da pessoa juridica.

18.5 O Sebrae/BA ndo esta obrigado a solicitar a prestacdo de servico e ndo ha garantia de quota
minima ou maxima de trabalhos a serem realizados, uma vez que o Sebrae/BA trabalha sob
demanda do mercado que atende e, por isso, a solicitacdo pelos servicos dependerd da
natureza destas demandas.

18.6 As informag0es cadastrais prestadas ao Sebrae/BA serdo disponibilizadas no sistema interno
da instituicdo, bem como poderdo ser disponibilizadas a instituices parceiras do Sebrae e em
eventos a serem realizados, objetivando ampliar o leque de oportunidades para prestacao de
Servigos.

18.7 Pelo presente edital a pessoa juridica esta ciente que:

a) O Edital de Cadastramento ndo significa obrigatoriedade de o Sebrae/BA solicitar a
prestacdo de servico e de que nao ha garantia de quota minima ou maxima de trabalhos a
serem realizados.

b) O Sebrae/BA trabalha sob demanda do mercado que atende e, por isso, a solicitagdo pelos
servicos dependerd do volume e da natureza destas demandas.

c) AsinformacGes cadastrais prestadas ao Sebrae/BA serdo disponibilizadas no sistema interno
da instituicao.

d) O Sebrae/BA podera divulgar as informagdes cadastrais, imagens obtidas em eventos
vinculados ao Sebrae; realizar filmagens para registro e uso institucional; realizar a
transmissdo online e simultdnea; criar mini videos antes das palestras
(depoimentos/entrevistas) para divulgacdo, inclusive, nas redes sociais.

e) O Sebrae/BA podera fazer uso das imagens como melhor lhe aprouver, ficando exonerado
de qualquer pagamento suplementar a pessoa juridica credenciada, quando fizer uso,
reproduzi-las ou divulga-las, sem limitacdo quanto ao nimero de reprodugdes, no Brasil e
demais paises, sob a forma grafica, magnética, eletronica, dtica ou sob outras formas a sua
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escolha.

f) Arelagdo com o Sebrae/BA é regida pelo edital, que cadastra e credencia a pessoa juridica;

g) O Sebrae/BA podera a qualquer tempo solicitar a comprovacdo documental de toda e
gualquer informacdo prestada a esta instituicao.

h) As pessoas juridicas cadastradas e credenciadas estardo submetidas as condi¢es previstas
neste Edital de Cadastramento e Credenciamento e pactuadas no Contrato de prestacao de
servigos.

i) O Sebrae/BA podera, a qualquer tempo, solicitar novos documentos comprobatdrios que
eventualmente se facam necessarios.

18.8 O Sebrae/BA podera, a qualquer tempo, excluir, incluir ou alterar quaisquer condi¢Ges deste
Edital sem que gere qualquer direito as empresas ja cadastradas e credenciadas.

18.9 O Sebrae/BA poderd se assim lhe convier, suspender o processo de cadastramento e
credenciamento pelo tempo que julgar necessario.

18.10 O presente edital e seus anexos podem ser retirados gratuitamente no Portal do Sebrae/BA
ou ser solicitado pelo e-mail: edital.cursosonline@ba.sebrae.com.br.

18.11 Todo e qualquer esclarecimento com relacdo ao presente edital devera ser feito por escrito
através do e-mail: edital.cursosonline@ba.sebrae.com.br.

18.12 Os casos ndo previstos por este Edital serdo deliberados pela Diretoria do SEBRAE/BA.

18.13 Fica estabelecido que a COMISSAO ESPECIAL DE ANALISE DISCIPLINAR é composta por
membros do SEBRAE/BA, definidos pela Diretoria Executiva para avaliagdo e revisdo das
propostas de cadastramento e credenciamento ou descadastramento das pessoas juridicas.

18.14 Este Edital entrard em vigor a partir da sua publicacdo para fins de cadastramento e
credenciamento, ampliacdo de areas de atuacdo e descadastramento e permanecera em
vigéncia por prazo indeterminado até posterior revogacao.

18.15 As infracGes as obrigacOes previstas neste edital sujeitardo a pessoa juridica cadastrada e
credenciada a responder pelas perdas e danos comprovados a que der causa, sem prejuizo
da responsabilidade criminal e do imediato descadastramentoo.

18.16 A pessoa juridica cadastrada e credenciada respondera por todas as obrigagdes sociais, fiscais,
parafiscais, previdencidrias, trabalhistas e outras que incidam ou venham a incidir sobre o
contrato a ser firmado a cada prestacao de servigos, bem como sobre os servicos contratados
com terceiros e sobre os contratos de trabalho que mantiver com seus empregados ou
prepostos, incluidas as relativas a acidentes de trabalho.

18.17 A pessoa juridica cadastrada e credenciada respondera ainda, civilmente, pelos atos
praticados por seus empregados e prepostos, suportando os 6nus decorrentes de quaisquer
danos materiais e morais, por eles causados a bens e pessoas, sem prejuizo do direito de
regresso.

18.18 A inadimpléncia da pessoa juridica cadastrada e credenciada com referéncia aos encargos
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estabelecidos ndo transfere ao Sebrae/BA a responsabilidade por seu pagamento.

18.19 Na hipdtese do Sebrae/BA ser compelido a efetuar o pagamento de qualquer débito fiscal,
trabalhista, previdenciario, civil ou de outra natureza, referentes as atividades necessarias
ao cumprimento das obrigacdes da pessoa juridica cadastrada e credenciada, a empresa
cadastrada e credenciada devera ressarcir o Sebrae/BA.

18.20 Caso o Sebrae/BA seja demandado como réu ou reclamado, em quaisquer ag¢des judiciais ou
administrativas que possam ocorrer em consequéncia da execu¢do das atividades
contratadas por este edital, em especial reclamacgbes trabalhistas de empregados que
prestem servicos para a pessoa juridica credenciada, fica esta obrigada a reembolsar ao
Sebrae/BA, no prazo maximo de dez dias contados do recebimento da intimagdo para
pagamento da condenacdo, as despesas decorrentes da eventual condenacdo, custas,
inclusive honoradrios periciais e advocaticios, com juros e atualizacdo monetaria.

18.21 O foro competente para dirimir quaisquer dlvidas relativas a este Edital é o da Comarca de
Salvador/BA, excluindo qualquer outro por mais privilegiado que seja.

‘ 19 - DOS DOCUMENTOS QUE INTEGRAM ESTE EDITAL

19.1 Integram este Edital os seguintes Anexos:

a)
b)
c)

d)
e)

ANEXO | — MODELO DE FICHA DE DEMANDA

ANEXO Il — MODELO DE REQUISICAO DE COTACAO

ANEXO 1l — MODELO DE DECLARACAO DE CONTROLES SOBRE VEDACOES PARA
CADASTRAMENTO

ANEXO IV — FORMULARIO DE INFORMACOES DA PESSOA JURIDICA

ANEXO V — MODELO DE DECLARACAO DE NAO PARENTESCO COM FUNCIONARIOS
SEBRAE/BA

ANEXO VI - MODELO DE TERMO DE AUTORIZACAO DE REPRESENTACAO

ANEXO VIl — MINUTA DO CONTRATO DE PRESTACAO DE SERVICOS

ANEXO VIIl — MODELO DE DECLARACAO DE DISPOSICAO DE EQUIPE TECNICA

ANEXO IX — MODELO DE DECLARACAO DE EXPERIENCIA

ANEXO X — MODELO DE CANDIDATURA A FICHA DE DEMANDA

Salvador/BA, 12 de abril de 2023

Cyntia Ferraz de Sa Bittencourt Camara
Presidente da Comissao Especial de Cadastramento e Credenciamento
Edital de Desenvolvimento e Produg¢ao de Cursos Online
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ANEXO | — MODELO DE FICHA DE DEMANDA

A Comissao Especial de Cadastramento do Edital de Pessoas Juridicas para Producdo de Cursos Online
“Edital de Desenvolvimento e Produgdo de Cursos Online”, no uso de suas atribuicdes, por meio da
sua Presidente e demais membros da Comissdo, vem informar a publicacdo da Ficha Técnica de
Demanda da Area e/ou Setor e/ou Segmento “XXXX”.

. SETOR/

AREA XXXX SEGMENTO XXXX
FORMATO DO Videos e/ou Cursos Online sobre gestdao empresarial.
PRODUTO XXXX

VALOR TETO RS XXXX

OBIJETIVOS Informagdes pertinentes relativas a area, subarea, setor e/ou segmento.
PUBLICO-ALVO XXXXX

REQUISITOS

ESPECIFICOS XXXXX

INFORMACOES

COMPLEMENTARES XXXXX

Salvador/BA, XX de XXXXX de 20XX.

Cyntia Ferraz de Sa Bittencourt Camara
Presidente da Comissao Especial de Cadastramento e Credenciamento
Edital de Desenvolvimento e Produg¢ao de Cursos Online
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ANEXO Il - MODELO DE REQUISICAO DE COTAGAO N2 XXX/XXXX - XXXX

Prezado Prestador,

A Unidade de Gestdo do Portfdlio convoca (UGEP) os prestadores de servigco cadastrados no Edital
de Desenvolvimento e Produgdo de Cursos Online 01/2022 na Area e/ou Setor e/ou Segmento
“XXXX” a enviarem suas cotacdes conforme a ordem abaixo:

PRODUTO

Curso Online sobre XXXX

PRAZO DE ENVIO

XX:XX do dia XX/XX/XXXX.

DA COTAGAO

LINK PARA ENVIO

DA COTAGAO XXXX

. SETOR/

AREA XXXX SEGMENTO XXXX

FORMATO DO Curso Online

PRODUTO

OBJETIVOS Informagoias pertinentes para elaboracdo do roteiro, contendo os tdpicos
gue deverdo ser abordados no curso.

CARGA HORARIA X horas.

PUBLICO-ALVO XXXXX

PRAZO DE ENTREGA | X dias.

e Roteiro (formato .doc, .docx ou .pdf);

ENTREGAS E
FORMATOS e XvideosdeY horas cada (formato .mp4, .mov, .mpg,.mpeg ou .wmv);
e X objetos de aprendizagem (formato XXX);
OBJETOS DE * Xplanilhas;
e Y e-books;
APRENDIZAGEM i . .
e Zobjetos a critério do prestador de servico.
PLATAFORMA DE
DISPONIBILIZACAO XXXXX
XXXXX

REQUISITOS
TECNICOS

Para as gravacdes, a empresa contratada devera observar:

e Estudio com isolamento de som, de forma a se evitar ruidos ou
barulhos que afetem a qualidade do audio;

e No caso de gravagGes externas, utilizar equipamentos que garantam
a boa qualidade do audio, sem ruidos, barulhos ou interferéncias de
gualquer natureza;
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Escolher locutores que possuam boa entonacdo de voz, entonacdo e
didatica;

Equipamentos que assegurem qualidade na captacdo e edicdo de
imagem e audio.

GRAVACOES Informacgdes sobre a necessidade de gravagdes externas, com indicagao de
EXTERNAS local e/ou cidade, se aplicavel.
VALOR TETO RS XXX
XXXXX
e N3o serdo aceitas propostas enviadas em outros formatos além do
descrito nesta Requisicdo de Cotacdo.
e Em caso de envio de mais de uma proposta, serd considerada a
ultima versao enviada.
INFORMACOES e Deverdo ser fornecidos pela empresa contratada imagens e mini
COMPLEMENTARES

curriculos dos facilitadores dos cursos, para criacdo de material
promocional a ser divulgado nas redes sociais, canais e sites do
Sebrae, bem como de parceiros.

Possiveis dados e informagdes utilizadas no curso devem ter suas
respectivas fontes citadas nos materiais.

Cyntia Ferraz de Sa Bittencourt Camara

Presidente da Comissdo Especial de Cadastramento e Credenciamento

Edital de Desenvolvimento e Produgao de Cursos Online
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ANEXO 11l - MODELO DE DECLARAGAO DE CONTROLES SOBRE VEDAGOES PARA
CADASTRAMENTO

DECLARACAO DE CONTROLES SOBRE VEDACOES PARA CADASTRAMENTO

A Pessoa Juridica abaixo qualificada declara que:

I.  Nao possui dirigente, gerente ou sécio com vinculo de parentesco por consanguinidade ou
afinidade em linha reta ou colateral até segundo grau com conselheiros, diretores ou
empregados do SEBRAE/BA.

Il. N&o tem restricGes de qualquer natureza resultantes de contratos firmados anteriormente
com o Sistema SEBRAE.

Ill.  N3o mantém em seu quadro de pessoal menores de 18 (dezoito) anos em hordrio noturno
de trabalho ou em servigos perigosos ou insalubres, ndo mantendo ainda, em qualquer
trabalho, menores de 16 (dezesseis) anos, salvo na condicdo de aprendiz, a partir de 14
(quatorze) anos.

Declara, ainda, a veracidade das informacgdes acima prestadas, podendo vir a responder as medidas
cabiveis em direito.

Cidade, XX, de XXXXXXXXX, de 20___.

Razdo Social da Pessoa Juridica:
CNPJ da Pessoa Juridica:

Nome do Representante Legal:
Assinatura e carimbo do Representante Legal:

RelagGes de parentescos que devem ser consideradas:

Conjuge — esposo, esposa.

Companheiro, companheira — relagdo estavel, conforme Cédigo Civil.

Parente por consanguinidade, até 12 grau — pai, mae, filho (a).

Parente por consanguinidade, até 22 grau — irmao (3), avo (6).

Parente por afinidade, até 12 grau — sogro(a), genro, nora, padrasto, madrasta, enteado(a).
Parente por afinidade, até 22 grau — cunhado (a).

oA wWwNE
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ANEXO IV - FORMULARIO DE INFORMAGOES DA PESSOA JURIDICA

FORMULARIO INFORMACOES PESSOA JURIDICA

Razao Social:

Tipo de Sociedade (ex.: Ltda, S/C e outras):

Optante Simples: ( ) Sim* ( ) Nao

*Encaminhar Declaragdo conforme Anexo IV da

IN RFB n? 1.244/2012

Nome de Fantasia: CNPJ/MF:

Descricdo do Objeto social:

Endereco/Sede:

Complemento: Bairro:

Cidade: UF: CEP:
Fone: Celular:

Inscri¢ao Estadual:

Pessoa de contato:

Email da pessoa de contato:

1 - Assina pela Empresa

Nome:

Cargo:

Nacionalidade:

‘ Estado Civil:

Profissao:

RG: ‘ Org3o Expedidor:

CPF/MF:

Endereco/Sede:

Complemento:

Bairro:

Cidade:

UF: CEP:

Fone:

Celular:

Email da pessoa de contato:

2 - Informagdes Bancarias da Empresa:

() Caixa Econémica Federal
( ) Banco do Brasil
() Outro Banco

N.2 da Agéncia:

Conta Corrente:

3 — Responsavel pelas Informagoes:

Nome:

‘ Cargo:

Data:

Assinatura e carimbo:
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ANEXO V — MODELO DE DECLARAGCAO DE NAO PARENTESCO COM FUNCIONARIOS SEBRAE/BA

DECLARACAO DE NAO PARENTESCO COM EMPREGADOS SEBRAE/BA

A Pessoa Juridica abaixo qualificada declara que na data abaixo especificada, ndo possui sécio com
vinculo de parentesco por consanguinidade ou afinidade em linha reta ou colateral até terceiro grau

com funcionarios do Sebrae/BA.

Rela¢bes de parentescos que devem ser consideradas:
a) COnjuge — esposo, esposa;
b) Companheiro, companheira — relagdo estdvel, conforme Cédigo Civil;
c) Parente por consanguinidade, até 12 grau — pai, mae, filho (a);
d) Parente por consanguinidade, até 22 grau — irmao (3), avo (6), neto (a);
e) Parente por afinidade, até 12 grau — sogro(a), genro, nora, padrasto, madrasta, enteado(a);

f) Parente por afinidade, até 22 grau — cunhado (a).

Razdo Social da Pessoa Juridica:

CNPJ da Pessoa Juridica:

Nome do Representante Legal:

Assinatura e carimbo do Representante Legal:
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ANEXO VI - MODELO DE TERMO DE AUTORIZAGAO DE REPRESENTAGAO

TERMO DE AUTORIZACAO DE REPRESENTACAO

Pelo presente instrumento, o representante legal da pessoa juridica designa para o exercicio da

funcdo de preposto a pessoa abaixo qualificada. O preposto terd a responsabilidade de ser a pessoa

de contato com o Sebrae/BA para o recebimento de ofertas de prestacdo de servicos e

esclarecimento de duvidas de toda ordem, bem como dar suporte quanto aos procedimentos e

regras operacionais.

de

DADOS DO PREPOSTO

NOME

RG

CPF

TELEFONE DE CONTATO

E-MAIL DE CONTATO

ASSINATURA

RAZAO SOCIAL DA PESSOA JURIDICA

CNPJ DA PESSOA JURIDICA

NOME DO REPRESENTANTE LEGAL

E-MAIL DE CONTATO

ASSINATURA E CARIMBO DO REPRESENTANTE LEGAL
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ANEXO VIl - MINUTA DO CONTRATO DE PRESTACAO DE SERVICOS
CONTRATO DE PRESTACAO DE SERVICOS

CONTRATANTE: SERVICO DE APOIO AS MICRO E PEQUENAS EMPRESAS DO ESTADO DA BAHIA -
SEBRAE/BA, pessoa juridica de direito privado, CNPJ n.2 14.797.724/0001-12, com Sede na Rua
Arthur de Azevédo Machado, 1225, Civil Towers | Torre Cirrus. Costa Azul. Salvador/BA. CEP:
41760-000.

CONTRATADA: [RAZAO SOCIAL], pessoa Juridica Credenciada, CNPJ [N2 CNPJ], através do Edital
de Cadastramento de Pessoas Juridicas, para atuarem como PRESTADORAS DE SERVICOS para
producdo de cursos online ao Sebrae/BA, conforme documentagao apresentada, com endereco
[ENDERECO] tendo como representante legal [NOME DO REPRESENTANTE], CPF/MF [N2 CPF
REPRESENTANTE].

As partes acima qualificadas resolvem celebrar o presente instrumento que reger-se-a pelos termos
contidos no Edital de Desenvolvimento e Producao de Cursos Online e das seguintes disposicdes:

CLAUSULA PRIMEIRA - DO OBJETO

O presente contrato tem por objeto a contratacdo de servicos para producdo de cursos online para
serem usados como solu¢ées digitais para os clientes do Sebrae/BA que desejam iniciar um negdcio
ou aprimorar a gestdo de negdcios ja existentes, conforme Requisicdo de Cotacdo [XXXXX]
apresentada ao CONTRATANTE, referente ao Edital de Produgdo e Desevolvimento de Cursos
Online [XXXXX].

CLAUSULA SEGUNDA - OBRIGACAO DAS PARTES
Paragrafo Primeiro — S3o obrigacGes da CONTRATADA:
1) Produzir os cursos online compativeis com a Requisicdo de Cotacdo emitida pelo Sebrae/BA.

2) Revisar ilimitadamente os conteudos dos cursos produzidos até que figue com a qualidade
esperada pelo Sebrae/BA.

3) Trabalhar em um Painel de Gerenciamento para que a UGEP acompanhe toda a producdo
dos cursos.

4) Elaborar contelidos com base em fontes de pesquisa secunddria ou primdria, de empresas ou
instituicdes que possuam respaldo nos assuntos tratados, como os proprios sites do Sebrae,
mas também de O&rgdos governamentais, institutos de pesquisa de relevancia e/ou
organizacdes ndo governamentais que atuem no setor tematico. Ndo serd permitida, de
modo algum e sob nenhuma circunstancia, a cdpia de outros materiais da internet.

5) Utilizar no desenvolvimento dos conteldos, linguagem adequada aos pequenos negdcios,
sendo, portanto, simples, objetiva, fluida e informativa. Em seu escopo textual, que precisa
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ser dinamico e atrativo, poderdo ser feitos direcionamentos, por meio de hiperlinks, para
outros conteudos do Sebrae ou de outras instituicdes.

6) Entregar os cursos online conforme formatos estabelecidos neste Edital e seus anexos.

7) Dispor de, no minimo de 01 Gerente ou Coordenador de Projeto, equipe de redatores ou
conteudistas e demais profissionais que garantam qualidade técnica da producdo dos cursos.

8) Ceder integralmente ao Sebrae todos os direitos autorais sobre os cursos produzidos, de
forma que o Sebrae possa continuar utilizando o material sem entraves, se assim desejar,
inclusive com reproducdo em qualquer tipo de midia, impressa ou eletronica e o que lhe
convier e for cabivel.

9) Ceder ao Sebrae/BA, total e definitivamente, todos os direitos autorais dos cursos online, de
imagens produzidas e informacdes geradas durante a producdo (textos, mensagens, imagens,
audios, fotografias, etc.), de forma que o Sebrae possa continuar utilizando e reproduzindo o
curso criado, em qualquer tipo de midia, sem quaisquer entraves ou custos adicionais por
tempo indeterminado. Incluem-se na cessao dos direitos autorais todas as obras, trabalhos,
resultados, relatérios, imagens, fotografias e quaisquer outras criacdes ou documentos
elaborados e/ou gerados pela CONTRATADA na execuc¢do dos servigos ora contratados.

10) Ceder, por tempo indeterminado ao Sebrae/BA, o direito de uso sobre todas as imagens e
videos captados pela prestadora, sejam eles editados ou brutos, permitindo ao Sebrae,
quando lhe convier, trabalhar em cima das imagens e/ou videos, bem como reedita-los.

11) Comunicar imediatamente ao gestor do contrato a ocorréncia de qualquer fato que possa
prejudicar a execucdao do objeto do contrato, sob pena de desconsideracao do fato em
eventual justificativa de descumprimento contratual e de responsabilizacdo da CONTRATADA
por qualquer dano decorrente do atraso ou da falta de comunicacao.

12) Informar ao Sebrae/BA a ocorréncia de fatos que possam interferir, direta ou indiretamente,
na regularidade do contrato, objetivando evitar interrupcdes ou paralisacdes na execucdo
dos servicos.

13) Divulgar informacg6es acerca da prestacao dos servicos objeto deste contrato que envolva o
nome do Sebrae/BA, somente mediante sua prévia e expressa autorizacdo.

14) Prestar esclarecimentos ao Sebrae/BA sobre eventuais atos ou fatos noticiados que
desabonem a empresa CONTRATADA, independentemente de solicitacdo.

15) Prestar a equipe do Sebrae/BA todas as informacdes e esclarecimentos necessarios ao bom
andamento dos servicos e/ou que venham a ser solicitados, atendendo de imediato as

reclamagdes, sempre com a maxima presteza.

16) Solucionar quaisquer falhas técnicas integralmente apresentadas no funcionamento dos
servicos em um prazo de 48 (quarenta e oito) horas.
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17) Prestar os servicos dentro dos parametros e rotinas estabelecidos, em observancia as
normas regulamentares aplicaveis e as recomendacdes aceitas pela boa técnica.

18) Manter-se, durante toda a execucdo do contrato, em compatibilidade com todas as
condicdes de habilitacdo e qualificacdo exigidas na licitacdo.

19) Manter sigilo de todos os dados e informacdes que tiver acesso por ocasido da prestacdo dos
servicos contratados, considerando que receberd informacdes confidenciais (dados relativos
aos negdcios, estratégias de negdcios, dados financeiros, atividades externas e internas) a
respeito do Sebrae/BA, para a prestacdo de servicos.

20) Utilizar as informagGes confidenciais Unica e exclusivamente conforme instruido pelo
Sebrae/BA e ndo permitir o uso ou utilizar as informac&es confidenciais de qualquer forma
que possa ser, direta ou indiretamente, prejudicial ao Sebrae/BA.

21) Nao copiar ou de qualquer outra forma reproduzir quaisquer das informacgdes confidenciais,
nem autorizar e/ou permitir qualquer outra pessoa a fazé-lo.

22) N3o utilizar a marca Sebrae/BA ou qualquer material desenvolvido pelo Sebrae/BA, assim
como os dados dos clientes a que tenha acesso no decorrer das atividades inerentes a este
contrato, em acdes desenvolvidas pela contratada fora do ambito de atuacdo deste contrato.

23) Cumprir todas as leis e posturas, federais, estaduais e municipais pertinentes e
responsabilizar-se por todos os prejuizos decorrentes de infragdes a que houver dado causa.

24) Solucionar todos os eventuais problemas pertinentes ou relacionados com a execugdo dos
servicos, mesmo que para isso outra solucdo ndo prevista tenha que ser apresentada, para
aprovacdo e implementacdo, sem 6nus adicionais para o SEBRAE/BA.

25) Implantar, adequadamente, a supervisdo permanente dos servicos de forma a se obter uma
operagao correta e eficaz.

26) Assumir inteira responsabilidade técnica e administrativa pelo objeto contratado, ndo
podendo, sob qualquer hipdtese, transferir a outras empresas responsabilidade por
problemas de prestacdo de servicos.

27) Assumir a defesa e responsabilizar-se pelo 6nus resultante de quaisquer a¢des, demandas,
custos e despesas decorrentes de acdes judiciais, relacionadas com o cumprimento do
presente contrato.

28) Responsabilizar-se integralmente por todo e qualquer dano, prejuizo ou ofensa, que de forma
direta ou indireta possa resultar ao Sebrae/BA ou a terceiros, decorrentes dos servicos
prestados pela CONTRATADA, por meio de seus empregados, prepostos ou terceiros,
independentemente de culpa, dolo, impericia ou negligéncia, exceto em casos fortuitos ou
de forca maior contemplados no Cédigo Civil Brasileiro, ficando o Sebrae/BA, de qualquer
forma, isento de toda e qualquer reclamacao ou ressarcimento, bem assim autorizado a reter
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dos valores devidos a CONTRATADA, aqueles necessarios para se ressarcir de qualquer
pagamento a que se obrigue em razado de tais fatos.

29) Responsabilizar-se por todas as despesas com materiais, mao-de-obra, transportes,

hospedagem, equipamentos auxiliares, maquinas em geral, impostos, seguros, taxas,
tributos, incidéncias fiscais e contribuicdes de qualquer natureza ou espécie, trabalhistas,
previdenciarias, saldrios, custos diretos e indiretos, encargos sociais e quaisquer outros
encargos necessarios a perfeita execucdo dos servicos do objeto da contratacao.

30) Responder integralmente por todos os encargos sociais, fiscais, seguros, indenizaces e

outros dispéndios ocasionados pelo vinculo empregaticio por ela mantido com seus
empregados que prestarem servigo para o Sebrae/BA. Em decorréncia, a contratada assumira
prontamente, de forma integral e sem quaisquer limitacGes, todas as responsabilidades,
isentando o Sebrae/BA de forma expressa e inquestionavel, da maneira que for por ele
solicitada, de qualquer responsabilidade, litigio ou despesa.

31) Responsabilizar-se por quaisquer acidentes de que possam ser vitimas seus empregados

quando nas dependéncias do Sebrae/BA ou em qualquer outro local onde estejam prestando
os servicos, devendo adotar as providéncias que, a respeito, exigir a legislagdao em vigor.

32) Zelar pelo nome do Sebrae/BA.

33) Executar os servicos com seus proprios recursos ou, quando necessario, mediante a

contratacdo de terceiros, de acordo com as especificagdes estipuladas, sendo vedada a
subcontratacdo com empresas participantes do certame licitatério, consoante art. 28 do
RLCSS.

Paragrafo Segundo - S3o obrigagdes da CONTRATANTE:

1)

2)

3)

4)
5)

6)

Remunerar a CONTRATADA em conformidade com o quanto estabelecido neste
instrumento.

Notificar a CONTRATADA, formal e tempestivamente, sobre as irregularidades observadas
no cumprimento do contrato.

Proceder a mais ampla fiscalizacdo sobre a fiel entrega e execucdo dos servicos objeto deste
contrato, sem prejuizos da responsabilidade da CONTRATADA.

Avaliar a qualidade da execucdo dos servicos, podendo rejeita-los no todo ou em parte.
Exigir o cumprimento de todos os itens deste contrato, segundo suas especificagdes.
Comunicar a CONTRATADA por escrito, no prazo de até 30 dias corridos antes da publicacdo,

guando da inclusdo do curso contratado pelo Sebrae em nova plataforma além da descrita
na Requisc¢do de Cotacdo (Anexoll).
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CLAUSULA TERCEIRA — DO VALOR E DA FORMA DE PAGAMENTO

Pela prestacdo dos servicos, objeto do presente instrumento, o CONTRATANTE pagard a
CONTRATADA o valor de , da seguinte forma:

a) 30% do valor contratado, quando da entrega do Roteiro aprovado pela Unidade de Gestado
do Portfélio.

b) 70% do valor contratado, quando da entrega do video produzido pela empresa contratada e
aprovado pelaUnidade de Gestdo do Portfélio.

Paragrafo Primeiro — A prestacao de servicos da pessoa juridica cadastrada sera paga de acordo
com os critérios estabelecidos pelo Sebrae/BA, mediante execucdo, utilizando como base o valor
estabelecido na Cotacdo.

Paragrafo Segundo — O pagamento pelos servicos prestados serd efetuado diretamente a pessoa
juridica prestadora de servicos ao Sebrae/BA, mediante apresentacdo de Nota Fiscal, apds a
conclusdo dos trabalhos ou nas condi¢des estabelecidas no contrato.

Paragrafo Terceiro — Os pagamentos serdo efetuados em conta corrente da pessoa juridica
prestadora do servico em até 20 (vinte) dias apdés o recebimento da Nota Fiscal, mediante
apresentacado dos seguintes documentos, que deverdo ser entregues na unidade responsavel pela
contratagao:

a) Nota fiscal preenchida com as seguintes informacgdes, quando aplicavel: natureza do
servico prestado, especificacdo dos servicos realizados; periodo de realizacdo dos servicos;
numero do contrato; local (cidade) da prestacdo dos servicos; valor total, com a deducao
dos impostos devidos; valor unitario da hora, numero de horas trabalhadas, nome do
profissional indicado que realizou o servico; banco, n2. da agéncia e da conta corrente da
pessoa juridica.

b) Certiddao Conjunta Negativa de Débitos Relativos aos Tributos Federais e a Divida Ativa da
Unido.

c) Certiddo Negativa do FGTS.

d) Declaracdo de Isencdo do INSS (no caso de instrutor ser sécio da empresa).

e) Declaracao do Simples Nacional (no caso de empesas optantes pelo Simples).

f) Declaracdo de Imunidade ou lIsencdo Tributaria (no caso de AssociacGes, Empresas
Educacionais, Institui¢cdes Sociais, etc).

Paragrafo Quarto — Dos pagamentos efetuados, o Sebrae/BA reterd os tributos e contribuigdes
sociais, previdencidrias e para fiscais previstas na legislacdo vigente e os repassara aos érgaos
fazendarios competentes, de acordo com a natureza da prestacdo de servicos.

Paragrafo Quinto — Para efetivacdo de cada pagamento sera verificada a regularidade fiscal junto a
Receita Federal (conjunta) e com Caixa EconOmica Federal, que comprove a situacdo regular
perante o fundo de garantia por tempo de servico (FGTS).

Paragrafo Sexto — A Nota Fiscal deve ser emitida e entregue na sede do CONTRATANTE, aos
cuidados da Unidade de Gestdo do Portfélio (UGEP), até o dia 20 do més de referéncia relativo aos
servicos prestados. Apds essa data, somente serd aceita pelo CONTRATANTE a Nota Fiscal emitida
com a data do 12 dia util do més subseqiente.

Paragrafo Sétimo — Empresas optantes pelo SIMPLES NACIONAL devem indicar no documento fiscal
a informacgdo, bem como também, encaminha-lo juntamente com a respectiva declaracdo de qual
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Anexo da Lei Complementar n? 123/06 estad enquadrada, sob pena de que a CONTRATANTE faca a
retencdo tributaria desconsiderando o SIMPLES.

CLAUSULA QUARTA — DAS PENALIDADES

Em caso de inexecucdo total ou parcial do fornecimento, atraso na entrega ou qualquer
inadimpléncia contratual, inclusive desatendimento das determinacdes da Fiscalizacdo, a
Contratada estara sujeita, sem prejuizo das responsabilidades civil e criminal, no que couber, as
seguintes penalidades:

| - Adverténcia;

Il - Multas;

lll - Suspensdo tempordria de participacdo em licitacdo e impedimento de contratar com o
SEBRAE/BA, segundo a natureza e a gravidade da falta cometida, por prazo ndo superior a 2
(dois) anos, a critério do SEBRAE/BA;

a) A liberacdo da CONTRATADA da penalidade supra serd concedida sempre que esta
ressarcir o Sebrae/BA pelos prejuizos resultantes e apds decorrido o prazo da sangdo
aplicada, com base na letra anterior.

Paragrafo Primeiro - As sanc¢des previstas nos incisos “I” e “llI” do subitem caput poderdo ser
aplicadas juntamente com a do inciso “IlI”, facultada a defesa prévia do interessado, no respectivo
processo, no prazo de 05 (cinco) dias uteis.

Paragrafo Segundo - As multas serdo aplicadas para os seguintes casos e nos seguintes percentuais,
limitadas a 10% (dez por cento) sobre valor global adjudicado:

a) 2% (dois por cento) do valor total do contrato por infracdo a qualquer clausula ou condicao,
aplicada em dobro em caso de reincidéncia, e sem prejuizo da multa aplicada na alinea anterior;

b) 2% (dois por cento) sobre o valor total estimado da contratacdo para o fornecedor que nao
comprovar as condi¢cGes de habilitacdo consignadas no edital na assinatura da ata de registro
de precos ou durante sua vigéncia;

c) 10% (dez por cento) sobre o valor da ata de registro de pregos, em caso de inexecugdo total.

Paragrafo Terceiro - Ficara suspensa de licitar com o Sistema SEBRAE, por prazo nao superior a 02
(dois) anos, garantido o direito prévio de citacdo e de ampla defesa, enquanto perdurarem os
motivos determinantes da punicdo ou até que seja promovida a reabilitacdo perante a unidade que
aplicou a penalidade, a Licitante que:

a) N&o mantiver a proposta, injustificadamente;
b) Comportar-se de modo inidéneo;

c) Fizer declaracdo falsa;

d) Cometer fraude fiscal;

e) Falhar ou fraudar na execuc¢do do contrato.
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Paragrafo Quarto - As multas serdo descontadas dos pagamentos a que a contratada fizer jus no
prazo de 15 (quinze) dias corridos, contados a partir da data de sua comunicacao, ou, ainda, quando
for o caso, cobradas judicialmente.

CLAUSULA QUINTA - DA RESCISAO

O presente contrato poderad ser rescindido unilateralmente, independente de notificacdo judicial ou
extrajudicial, por descumprimento de qualquer de suas cldusulas, arcando a parte infratora com o
onus respectivo.

CLAUSULA SEXTA — DA DENUNCIA

O CONTRATANTE podera denunciar o presente contrato, a qualquer tempo, por conveniéncia
administrativa, sem quaisquer 6nus, mediante aviso por escrito com antecedéncia minima de 5
(cinco) dias, durante os quais permanecerdo vigentes as bases do mesmo, ressalvadas as hipdteses
de rescisdo unilateral, hipétese em que o CONTRATANTE assumird imediatamente a execucdo dos
servigos.

CLAUSULA SETIMA — DA INADIMPLENCIA

A inadimpléncia da pessoa juridica cadastrada com referéncia aos encargos estabelecidos, ndo
transfere ao Sebrae/BA a responsabilidade por seu pagamento.

CLAUSULA OITAVA — DAS INCIDENCIAS FISCAIS

A CONTRATADA responderd por todas as obrigaces sociais, fiscais, parafiscais, previdenciarias e
trabalhistas e outras que incidam ou venham a incidir sobre este contrato, bem como sobre os
servicos contratados com terceiros e sobre os contratos de trabalho que mantiver com seus
empregados ou prepostos, incluidas as relativas a acidentes de trabalho.

Paragrafo Unico: Caso o CONTRATANTE seja demandado como réu ou reclamada, em quaisquer
acdes judiciais ou administrativas que possam ocorrer em consequéncia da execucdo deste
contrato, em especial reclamacdes trabalhistas de empregados ou representantes, autbnomos,
prestadores de servicos e assemelhados, que prestem servicos para a CONTRATADA, fica esta
obrigada a reembolsar ao CONTRATANTE, no prazo maximo de dez dias contados do recebimento
da intimagdo para pagamento da condenacao, as despesas decorrentes da eventual condenacao,
custas, inclusive honordrios periciais e advocaticios, com juros e atualizagdo monetaria.

CLAUSULA NONA — DAS VANTAGENS INDEVIDAS

Na execucdo deste instrumento as partes obrigam-se a ndo prometer, oferecer ou dar, direta ou
indiretamente, vantagem indevida ao empregado ou dirigente do CONTRATANTE, ou a terceira
pessoa a estes relacionada; nado financiar, custear, patrocinar ou de qualquer modo subvencionar a
pratica dos atos ilicitos previstos na Lei n? 12.846/2013, bem como ndo utilizar-se de interposta
pessoa fisica ou juridica para ocultar ou dissimular seus reais interesses ou a identidade dos
beneficiarios dos atos praticados.

CLAUSULA DECIMA - DA PRATICA DE ATOS LESIVOS

No caso de o CONTRATANTE verificar a pratica de qualquer ato lesivo, resguardada a prévia defesa,
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a CONTRATADA estard sujeita as sangdes previstas no Edital e na legislagao pertinente.

CLAUSULA DECIMA PRIMEIRA — DA VIGENCIA

O prazo de vigéncia do presente contrato é XXX (XXXX) meses (ou dias), a contar da data de
assinatura do contrato, podendo ser prorrogado por igual periodo, por competente Termo Aditivo,
conforme previsto no Regulamento de Licitagcdes e Contratos do Sistema Sebrae.

CLAUSULA DECIMA SEGUNDA - DO USO DE IMAGENS

A CONTRATADA esta ciente e de pleno acordo que o CONTRATANTE podera divulgar imagens
obtidas em eventos vinculados ao SEBRAE; realizar filmagens para registro e uso institucional;
realizar a transmissdao online e simultanea; criar mini videos antes das palestras
(depoimentos/entrevistas) para divulgacdo, inclusive, nas redes sociais. O SEBRAE podera fazer uso
das imagens como melhor lhe aprouver, ficando exonerado de qualquer pagamento suplementar a
empresa credenciada, quando fizer uso, reproduzi-las ou divulga-las, sem limitacdo quanto ao
nuimero de reproducdes, no Brasil e demais paises, sob a forma grafica, magnética, eletrbénica, dtica
ou sob outras formas a sua escolha.

CLAUSULA DECIMA TERCEIRA — CONFIDENCIALIDADE, PROPRIEDADE INTELECTUAL E CESSAO DO
DIREITO DE USO

A pessoa juridica credenciada obriga-se, por si, por seus sécios, administradores e prepostos, a
manter durante a vigéncia do cadastramento e apds o seu término, o mais completo e absoluto
sigilo com relacdo a toda e qualquer informagdo comercial e técnica, referente as informacgdes
financeiras, operacionais e estratégicas do Sebrae a que tiver acesso, ou ainda a situacdes
relacionadas ao negdcio do Sebrae, inclusive, mas nao se limitando a planos e modelos de negdcio,
ideias, projetos, sistemas, inclusive de tecnologia, know-how, indicadores etc, ndo podendo, sob
gualquer pretexto, utiliza-las para si, divulgar, revelar, reproduzir ou delas dar conhecimento a
terceiros, responsabilizando-se, em caso de descumprimento da obrigacdo assumida, por eventuais
perdas e danos e sujeitando-se as aplicacdes legais.

Paragrafo Primeiro — O Sebrae/BA e a empresa credenciada declaram por este instrumento que nao
estdo abrangidas na definicdo de informacgdes confidenciais aquelas que no momento da divulgacao
para a PARTE recipiente, sejam de dominio publico ou apds a sua divulgacao a PARTE recipiente, se
tornem de dominio publico através de uma publicacdo por escrito, sem que tenha havido culpa da
PARTE recipiente.

Paragrafo Segundo — Os documentos, dados e demais materiais eventualmente colocados a
disposicdo da pessoa juridica credenciada pelo Sebrae/BA, que contém informagdes confidenciais,
deverdo ser devolvidos ao Sebrae/BA ou em se tratando de dados eletrdnicos, deverdo ser
deletados e/ou destruidos quando do encerramento da presta¢do de servico contratada ou ainda
anteriormente, quando pelo SEBRAE solicitado, devendo a pessoa juridica credenciada declarar té-
lo realizado.

Paragrafo Terceiro — Ndo sera considerado descumprimento a esta disposicdo o fornecimento de
informacdes ou dados que se fizerem necessarios ao cumprimento de determinadas a¢des judiciais,
ou exigéncias do Poder Publico oriundas da legislagdo ou norma regulamentar, desde que o Sebrae
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seja previamente notificado por escrito, em tempo habil, a respeito de tais determinag¢des e/ou
exigéncias para que possa adotar as providéncias que entender necessarias.

Paragrafo Quarto — Todos e quaisquer bens de propriedade intelectual, incluindo, mas ndo se
limitando a marcas, registradas ou depositadas, nomes de dominio, nomes empresariais, logos,
desenhos, sinais distintivos, modelos de utilidade, segredos empresariais, know-how, obras
intelectuais, inclusive programas de computador, campanhas de publicidade, obras audiovisuais,
noticias e informes, assim como todo e qualquer item que seja protegido pelo direito de
propriedade intelectual de exclusiva propriedade do Sebrae ndo poderdo ser usados a qualquer
titulo ou sob qualquer meio ou forma pela pessoa juridica credenciada, exceto mediante
autorizacdo prévia e por escrito do Sebrae/BA.

CLAUSULA DECIMA TERCEIRA — DA ANTICORRUPCAO

As partes se comprometem a atuar exclusivamente dentro do escopo da lei aplicavel em vigor.

Paragrafo Primeiro — A CONTRATADA assume que é expressamente contrdria a pratica de atos
lesivos a administracdao publica, nacional ou estrangeira, assim entendidos todos aqueles atos que
atentem contra o patrimonio publico nacional ou estrangeiro, contra os principios da administracdo
publica ou contra os compromissos internacionais assumidos pelo Brasil.

Paragrafo Segundo — Para fins de cumprimento do disposto na presente clausula, a CONTRATADA
declara que:
I. Esta ciente, conhece e entende os termos das leis anticorrupc¢ado brasileiras ou de
quaisquer outras aplicaveis sobre o objeto do presente contrato.
Il. N3o foi condenada pelas praticas previstas na Lei 12.846/2013.

lll. Seus sbécios, diretores, administradores, empregados, assessores, prepostos e
colaboradores ndo cometerdo qualquer ato ilicito nem auxiliardo, incitardo ou instigarao
terceiros a cometerem atos ilicitos, que incluem oferecer, conceder, requerer ou aceitar
pagamentos, doag¢des, compensacgao, beneficios ou quaisquer outras vantagens indevidas
e/ou ilegais para si ou para terceiros, bem como o desvio de finalidade do presente
contrato, ou atos lesivos expressamente previstos na Lei Federal n? 12.846/13, que
constituam pratica ilegal ou de corrupcao, seja de forma direta ou indireta quanto ao
objeto deste contrato.

Paragrafo Terceiro — As partes se comprometem a estabelecer, de forma clara e precisa, os deveres
e as obrigacBes de seus agentes e/ou empregados em questdes comerciais, para que estejam
sempre em conformidade com as leis, as normas vigentes e as determinacfes deste contrato.

Paragrafo Quarto — Caso a CONTRATADA viole essas regras, poderda o Sebrae/BA rescindir
motivadamente o contrato.

Paragrafo Quinto — A CONTRATADA se obriga a arcar com todos os prejuizos gerados ao Sebrae/BA
relativos a todo e qualquer passivo, demandas, perdas e/ou danos, penalidades decorrentes de
responsabilizacdo administrativa e civil, na forma da Lei Federal n? 12.846/13, custas judiciais,
honordrios advocaticios e eventuais outras despesas que porventura venha ter, decorrentes da
violacdo dessas regras, desde que fique absolutamente comprovada sua culpa e o nexo de
causalidade entre o ato realizado e o dano causado ao Sebrae/BA.
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CLAUSULA DECIMA QUARTA - DAS DISPOSICOES GERAIS

Os casos omissos, quando nao resolvidos de comum acordo entre os contratantes, serao regulados
pelas disposicoes do direito comum e pelos principios gerais de direito, restando sublinhado,
expressamente, que o presente contrato é de natureza civil, ndo podendo ser invocada a aplicacdo
de regras da legislacao do trabalho, posto inocorrente vinculo desta natureza.

CLAUSULA DECIMA QUINTA - DO FORUM

Fica eleito o foro da comarca de Salvador/BA, com renuncia expressa de qualquer outro por mais
privilegiado que seja, para dirimir duvidas oriundas da execugdo deste instrumento, quando nao
solucionadas na esfera administrativa das partes contratantes.

E por estarem as partes de pleno acordo com tudo que se encontra disposto no CONTRATO DE
PRESTACAO DE SERVICOS, a CONTRATADA ADERE a esse instrumento, por meio da assinatura do
contrato da prestagdo de servicos n2 XX/20XX emitido pelo SEBRAE/BA.

ASSINATURAS

PELO SEBRAE
Assinatura Assinatura
PELA CONTRATADA
Assinatura Assinatura
TESTEMUNAS
NOME: NOME:
CPF: CPF:
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ANEXO VIl - MODELO DE DECLARAGAO DE DISPOSICAO DE EQUIPE TECNICA

DECLARACAO DE DISPOSICAO DE EQUIPE TECNICA

A Pessoa Juridica abaixo qualificada declara que, na data abaixo especificada, dispde de, no minimo,
01 Gerente ou Coordenador de Projeto, equipe de redatores ou conteudistas, editor de video e

demais profissionais que garantam qualidade técnica da producgdo do curso online.

Vinculos que podem ser considerados:
a) Sdcio;
b) Empregado;

c) Prestador de servico.

Razdo Social da Pessoa Juridica:

CNPJ da Pessoa Juridica:

Nome do Representante Legal:

Assinatura e carimbo do Representante Legal:
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ANEXO IX — MODELO DE DECLARAGCAO DE EXPERIENCIA

DECLARACAO DE EXPERIENCIA NA ELABORACAO DE CURSOS ONLINE

A Pessoa Juridica abaixo qualificada declara que, na data abaixo especificada, possui experiéncia na
elaboracdo de no minimo 03 cursos online, conforme informacodes listadas abaixo das plataformas

onde 0s cursos se encontram para que possam ser visualizados e analisados pelo Sebrae/BA:

Titulo do Curso Plataforma Link para acesso

Razdo Social da Pessoa Juridica:

CNPJ da Pessoa Juridica:

Nome do Representante Legal:

Assinatura e carimbo do Representante Legal:
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ANEXO X — MODELO DE CANDIDATURA A FICHA DE DEMANDA

CANDIDATURA A FICHA DE DEMANDA

A Pessoa Juridica abaixo qualificada declara que, na data abaixo especificada, deseja se habilitar

na(s) Ficha(s) de Demanda abaixo listada(s), vinculada(s) ao Edital de Desenvolvimento e Produgdo

de Cursos Online N2 XXXXXX:

Titulo da Ficha Numero da notificagdo

Observagao: Caso as Fichas de Demanda acima listadas possuam requisitos especificos para
cadastramento e credenciamento, a comprovacdo deverd ser enviada juntamente com este

documento preenchido para o e-mail edital.cursosonline@ba.sebrae.com.br.

Razdo Social da Pessoa Juridica:

CNPJ da Pessoa Juridica:

Nome do Representante Legal:

Assinatura e carimbo do Representante Legal:
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